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	Чувашская Республика
Администрация
города Чебоксары
ПОСТАНОВЛЕНИЕ



от 04.08.2009 № 178
О проведении публичных слушаний по вопросу утверждения  административных регламентов по предоставлению муниципальных услуг «Выдача разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, капитальный ремонт и индивидуальное строительство», «Выдача уведомления о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение»
В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59–ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», постановлением Правительства Российской Федерации от 11 ноября 2005 года № 679 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)», Уставом муниципального образования города Чебоксары – столицы Чувашской Республики, в целях установления и реализации порядка рассмотрения обращений граждан, эффективности предоставления муниципальной услуги

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Провести публичные слушания по вопросу утверждения административных регламентов по предоставлению муниципальных услуг «Выдача разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, капитальный ремонт и индивидуальное строительство», «Выдача уведомления о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение» (далее – публичные слушания).

2. Установить срок публичных слушаний – две недели.

3. Установить начало срока публичных слушаний – по истечении 10 дней со дня  опубликования настоящего постановления в средствах массовой информации (проект постановления об утверждении административных регламентов по предоставлению муниципальных услуг «Выдача разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, капитальный ремонт и индивидуальное строительство», «Выдача уведомления о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение» прилагается).

4. Подготовку и проведение публичных слушаний возложить на управление архитектуры и градостроительства администрации города Чебоксары.

5. Предложения и замечания по вопросу утверждения административных регламентов по предоставлению муниципальных услуг «Выдача разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, капитальный ремонт и индивидуальное строительство», «Выдача уведомления о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение» направлять в течение срока проведения публичных слушаний в управление архитектуры и градостроительства администрации города Чебоксары по адресу: город Чебоксары, ул. К. Маркса, дом № 36.

6. Управлению по работе с общественными организациями, СМИ и молодежной политике администрации города Чебоксары (Максимова Л.П.):

- опубликовать данное постановление в средствах массовой информации.

- опубликовать административный регламент на официальном сайте органов власти Чувашской Республики: www.cap.ru.

- не позднее, чем за 10 дней до дня проведения публичных слушаний опубликовать в средствах массовой информации объявление о теме, времени и месте публичных слушаний.

7. Редактору газеты «Чебоксарские новости» Буланкиной Л.А. в течение 10 дней со дня окончания публичных слушаний по вопросу утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг «Выдача разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, капитальный ремонт и индивидуальное строительство», «Выдача уведомления о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение» опубликовать в газете «Чебоксарские новости» в обобщенном виде позиции и мнения, высказанные относительно данного вопроса.

8. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации по вопросам архитектуры и градостроительства города Чебоксары Яковлева В.А.

Глава города Чебоксары                                                            Н.И. Емельянов

Приложение

к постановлению администрации 

города Чебоксары
от 04.08.2009 № 178
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	Чувашская Республика

Администрация 

города Чебоксары

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е


                   __________________    №    ___________________

Об утверждении административных регламентов администрации города Чебоксары по предоставлению муниципальных услуг «Выдача разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, капитальный ремонт и индивидуальное строительство», «Выдача уведомления о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение»
В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59–ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», Уставом муниципального образования города Чебоксары – столицы Чувашской Республики, в целях установления и реализации порядка рассмотрения обращений граждан, эффективности предоставления муниципальной услуги

П О С Т А Н О В Л Я Ю:
1. Утвердить административные регламенты администрации города Чебоксары по предоставлению муниципальных услуг «Выдача разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, капитальный ремонт и индивидуальное строительство» (приложение 1), «Выдача уведомления о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение» (приложение 2).

2. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации по вопросам архитектуры и градостроительства города Чебоксары Яковлева В.А.

Глава города Чебоксары 
Н.И. Емельянов

Приложение 1

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации 

города Чебоксары

от _________2009 № __________

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

администрации города Чебоксары по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, капитальный ремонт и индивидуальное строительство»

I. Общие положения

1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, капитальный ремонт и индивидуальное строительство»

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, капитальный ремонт и индивидуальное строительство» (далее – Административный регламент) определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры) при предоставлении муниципальной услуги по подготовке и выдаче разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, капитальный ремонт и индивидуальное строительство на территории города Чебоксары (далее – муниципальная услуга).

1.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальная услуга предоставляется администрацией города Чебоксары Чувашской Республики и осуществляется через структурное подразделение – управление архитектуры и градостроительства администрации города Чебоксары отдел градостроительной деятельности.

Информационное и техническое обеспечение по предоставлению муниципальной услуги осуществляется управлением архитектуры и градостроительства администрации города Чебоксары.

1.3. Взаимодействие с государственными и муниципальными органами и организациями при предоставлении муниципальной услуги

При предоставлении муниципальной услуги управление архитектуры и градостроительства администрации города Чебоксары взаимодействует с:

- Управлением государственной вневедомственной экспертизы Министерства градостроительства и общественной инфраструктуры   Чувашской Республики;

- Государственным строительным надзором Министерства градостроительства и общественной инфраструктуры   Чувашской Республики;

- Территориальным отделом управления Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека по Чувашской Республике в городе Чебоксары;

-Чебоксарским городским комитетом по управлению имуществом; 

- Отделом Государственного пожарного надзора города Чебоксары управления Государственного пожарного надзора  Главного управления МЧС России по Чувашской Республике;  

- ОАО «Водоканал»;

- ООО «Коммунальные технологии»;

- МУ «Управление жилищно-коммунального хозяйства и благоустройства»;

- Филиалом «Чебоксарыгоргаз» ОАО «Чувашсетьгаз»;

- ОАО «Чувашэнерго»;

- ОАО «Территориальная генерирующая компания № 5»;

- Государственной жилищной инспекцией Чувашской Республики.

1.4. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги 
Предоставление Разрешения осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации, принятой 12 декабря 1993 года (с учетом поправок от 9 января 1996 г. N 20, от 10 февраля 1996 г. N 173, от 9 июня 2001 г. N 679, от 25 июля 2003 г. N 841, от 25 марта 2004 г. N 1-ФКЗ, от 14 октября 2005 г. N 6-ФКЗ, от 12 июля 2006 г. N 2-ФКЗ, от 30 декабря 2006 г. N 6-ФКЗ, от 21 июля 2007 г. N 5-ФКЗ, от 30 декабря 2008 г. N 6-ФКЗ, от 30 декабря 2008 г. N 7-ФКЗ (текст опубликован в «Российской газете» от 25 декабря 1993 г. №237, текст Конституции с учетом поправок, внесенных законами Российской Федерации о поправках к Конституции Российской Федерации от 30 декабря 2008 г. N 6-ФКЗ и от 30 декабря 2008 г. N 7-ФКЗ, опубликован в «Российской газете» от 21 января 2009 г. N 7, в «Парламентской газете» от 23 января 2009 г. N 4, в Собрании законодательства Российской Федерации от 26 января 2009 г. N 4 ст. 445);

- Конституцией Чувашской Республики, принятой 30 ноября 2000 года ( с изменениями от 27 марта 2003 г. N 5, от 19 июля 2004 г. N 16, от 18 апреля 2005 г. N 19, от 5 октября 2006 г. N 47) (текст опубликован в газете «Республика» от 9 декабря 2000 г. N 52 (225), в газете «Хыпар» (на чувашском языке) от 9 декабря 2000 г. N 224 (23144), в Ведомостях Государственного Совета Чувашской Республики, 2000 г., N 38; 2001 г., N 39 (на чувашском языке), в Собрании законодательства Чувашской Республики, 2000 г., N 11-12, ст.442);

- Федеральным законом от 29 декабря 2004 года N 190-ФЗ «Градостроительный кодекс Российской Федерации» (с изменениями и дополнениями от 22 июля 2005 г. N 117-ФЗ, от 31 декабря 2005 г. N 199-ФЗ, от 31 декабря 2005 г. N 210-ФЗ, от 3 июня 2006 г. N 73-ФЗ, от 27 июля 2006 г. N 143-ФЗ, от 4 декабря 2006 г. N 201-ФЗ, от 18 декабря 2006 г. N 232-ФЗ, от 29 декабря 2006 г. N 258-ФЗ, от 10 мая 2007 г. N 69-ФЗ, от 24 июля 2007 г. N 215-ФЗ, от 30 октября 2007 г. N 240-ФЗ, от 8 ноября 2007 г. N 257-ФЗ, от 4 декабря 2007 г. N 324-ФЗ, от 13 мая 2008 г. N 66-ФЗ, от 16 мая 2008 г. N 75-ФЗ, от 14 июля 2008 г. N 118-ФЗ, от 22 июля 2008 г. N 148-ФЗ, от 23 июля 2008 г. N 160-ФЗ, от 25 декабря 2008 г. N 281-ФЗ, от 30 декабря 2008 г. N 309-ФЗ) (текст Кодекса опубликован в «Российской газете» от 30 декабря 2004 г. N 290, в «Парламентской газете» от 14 января 2005 г. N 5-6, в Собрании законодательства Российской Федерации от 3 января 2005 г. N 1 (часть I) ст. 16);

- Федеральным законом от 29 декабря 2004 года N 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации» (с изменениями от 21 июля 2005 г. N 111-ФЗ, от 31 декабря 2005 г. N 206-ФЗ, от 30 июня 2006 г. N 93-ФЗ, от 18 декабря 2006 г. N 232-ФЗ, от 10 мая 2007 г. N 69-ФЗ, от 1 декабря 2007 г. N 310-ФЗ, от 4 декабря 2007 г. N 324-ФЗ, от 13 мая 2008 г. N 66-ФЗ, от 22 июля 2008 г. N 148-ФЗ, от 30 декабря 2008 г. N 311-ФЗ, от 14 марта 2009 г. N 32-ФЗ) (текст Федерального закона опубликован в «Российской газете» от 30 декабря 2004 г. N 290, в «Парламентской газете» от 14 января 2005 г. N 5-6, в Собрании законодательства Российской Федерации от 3 января 2005 г. N 1 (часть I) ст. 17);

- Федеральным законом от 25 октября 2001 г. № 136-ФЗ «Земельный кодекс Российской Федерации» (с изменениями от 30 июня 2003 г. N 86-ФЗ, от 29 июня 2004 г. N 58-ФЗ, от 3 октября 2004 г. N 123-ФЗ, от 21 декабря 2004 г. N 172-ФЗ, от 29 декабря 2004 г. N 189-ФЗ, от 29 декабря 2004 г. N 191-ФЗ, от 7 марта 2005 г. N 15-ФЗ, от 21 июля 2005 г. N 111-ФЗ, от 22 июля 2005 г. N 117-ФЗ, от 31 декабря 2005 г. N 206-ФЗ, от 17 апреля 2006 г. N 53-ФЗ, от 3 июня 2006 г. N 73-ФЗ, от 30 июня 2006 г. N 92-ФЗ, от 30 июня 2006 г. N 93-ФЗ, от 27 июля 2006 г. N 154-ФЗ, от 16 октября 2006 г. N 160-ФЗ, от 4 декабря 2006 г. N 201-ФЗ, от 4 декабря 2006 г. N 204-ФЗ, от 18 декабря 2006 г. N 232-ФЗ, от 29 декабря 2006 г. N 260-ФЗ, от 29 декабря 2006 г. N 261-ФЗ, от 28 февраля 2007 г. N 21-ФЗ, от 10 мая 2007 г. N 69-ФЗ, от 19 июня 2007 г. N 102-ФЗ, от 24 июля 2007 г. N 212-ФЗ, от 30 октября 2007 г. N 240-ФЗ, от 8 ноября 2007 г. N 257-ФЗ, от 13 мая 2008 г. N 66-ФЗ, от 13 мая 2008 г. N 68-ФЗ, от 14 июля 2008 г. N 118-ФЗ, от 22 июля 2008 г. N 141-ФЗ, от 23 июля 2008 г. N 160-ФЗ, от 25 декабря 2008 г. N 281-ФЗ, от 30 декабря 2008 г. N 311-ФЗ, от 14 марта 2009 г. N 32-ФЗ), (текст Кодекса опубликован в «Российской газете» от 30 октября 2001 г. №211-212, в «Парламентской газете» от 30 октября 2001 г. №204-205, в Собрании законодательства Российской Федерации от 29 октября 2001 г. №44 ст. 4147);

- Федеральным законом от 25 октября 2001 г. № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» (с изменениями от 7 июля 2003 г. N 106-ФЗ, от 8 декабря 2003 г. N 160-ФЗ, от 3 октября 2004 г. N 123-ФЗ, от 29 декабря 2004 г. N 191-ФЗ, от 18 июня 2005 г. N 60-ФЗ, от 27 декабря 2005 г. N 192-ФЗ, от 31 декабря 2005 г. N 206-ФЗ, от 17 апреля 2006 г. N 53-ФЗ, от 30 июня 2006 г. N 93-ФЗ, от 18 декабря 2006 г. N 232-ФЗ, от 5 февраля 2007 г. N 13-ФЗ, от 24 июля 2007 г. N 212-ФЗ, от 18 октября 2007 г. N 230-ФЗ, от 8 ноября 2007 г. N 257-ФЗ, от 23 ноября 2007 г. N 268-ФЗ, от 1 декабря 2007 г. N 310-ФЗ, от 22 июля 2008 г. N 141-ФЗ, от 30 декабря 2008 г. N 311-ФЗ), (текст Федерального закона опубликован в «Российской газете» от 30 октября 2001 г. №211-212, в «Парламентской газете» от 30 октября 2001 г. №204-205, в Собрании законодательства Российской Федерации от 29 октября 2001 г. №44 ст. 4148);
- Федеральным законом от 30 июня 2006 г. N 93-ФЗ «О внесении изменений в некоторые законодательные акты Российской Федерации по вопросу оформления в упрощенном порядке прав граждан на отдельные объекты недвижимого имущества» (с изменениями от 13 мая 2008 г. N 66-ФЗ), (текст Федерального закона опубликован в Собрании законодательства Российской Федерации от 3 июля 2006 г. N 27 ст. 2881, в «Парламентской газете» от 13 июля 2006 г. N 114, в «Российской газете» от 7 июля 2006 г. N 146);

- Федеральным законом от 06 октября 2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (с изменениями и дополнениями от 19 июня 2004 г. N 53-ФЗ, от 12 августа 2004 г. N 99-ФЗ, от 28 декабря 2004 г. N 183-ФЗ, от 28 декабря 2004 г. N 186-ФЗ, от 29 декабря 2004 г. N 191-ФЗ, от 29 декабря 2004 г. N 199-ФЗ, от 30 декабря 2004 г. N 211-ФЗ, от 18 апреля 2005 г. N 34-ФЗ, от 29 июня 2005 г. N 69-ФЗ, от 21 июля 2005 г. N 93-ФЗ, от 21 июля 2005 г. N 97-ФЗ, от 12 октября 2005 г. N 129-ФЗ, от 27 декабря 2005 г. N 198-ФЗ, от 31 декабря 2005 г. N 199-ФЗ, от 31 декабря 2005 г. N 206-ФЗ, от 2 февраля 2006 г. N 19-ФЗ, от 15 февраля 2006 г. N 24-ФЗ, от 3 июня 2006 г. N 73-ФЗ, от 18 июля 2006 г. N 120-ФЗ, от 25 июля 2006 г. N 128-ФЗ, от 27 июля 2006 г. N 153-ФЗ, от 16 октября 2006 г. N 160-ФЗ, от 1 декабря 2006 г. N 198-ФЗ, от 4 декабря 2006 г. N 201-ФЗ, от 29 декабря 2006 г. N 258-ФЗ, от 2 марта 2007 г. N 24-ФЗ, от 26 апреля 2007 г. N 63-ФЗ, от 10 мая 2007 г. N 69-ФЗ, от 15 июня 2007 г. N 100-ФЗ, от 18 июня 2007 г. N 101-ФЗ, от 21 июля 2007 г. N 187-ФЗ, от 18 октября 2007 г. N 230-ФЗ, от 4 ноября 2007 г. N 253-ФЗ, от 8 ноября 2007 г. N 257-ФЗ, от 8 ноября 2007 г. N 260-ФЗ, от 10 июня 2008 г. N 77-ФЗ, от 23 июля 2008 г. N160-ФЗ, от 25 ноября 2008 г. N 222-ФЗ, от 3 декабря 2008 г. N 246-ФЗ, от 25 декабря 2008 г. N 274-ФЗ, от 25 декабря 2008 г. N 281-ФЗ) (текст Федерального закона опубликован в «Российской газете» от 8 октября 2003 г. № 202, в «Парламентской газете» от 8 октября 2003 г. № 186, в Собрании законодательства Российской Федерации от 6 октября 2003 г. № 40 ст. 3822);

- Федеральным законом от 02 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (текст опубликован в «Парламентской газете» от 11 мая 2006 г. N 70-71, в «Российской газете» от 5 мая 2006 г. N 95, в Собрании законодательства Российской Федерации от 8 мая 2006 г. N 19 ст. 2060);

- Федеральным законом от 01.12.2007 г. № 315-ФЗ «О саморегулируемых организациях» (с изменениями от 22 июля 2008 г. N 148-ФЗ, от 23 июля 2008 г. N 160-ФЗ, от 28 апреля 2009 г. N 62-ФЗ), (текст Федерального закона опубликован в «Российской газете» от 6 декабря 2007 г. N 273, в «Парламентской газете» от 11 декабря 2007 г. N 174-176, в Собрании законодательства Российской Федерации от 3 декабря 2007 г. N 49 ст. 6076);
- Постановлением Правительства Российской Федерации от 24 ноября 2005 года № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объектов в эксплуатацию» (текст постановления опубликован в Собрании законодательства Российской Федерации от 28 ноября 2005 г. N 48 ст. 5047, в «Российской газете» от 7 декабря 2005 г. N 275);
- Постановлением Правительства РФ от 11 ноября 2005 г. N 679 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)» (с изменениями от 29 ноября 2007 г. N 813, от 4 мая 2008 г. N 331) (текст опубликован в Собрании законодательства Российской Федерации от 21 ноября 2005 г. N 47 ст. 4933);

- Постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 29 марта 2007 г. N 62 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)» (с изменениями от 23 января 2008 г. N 9, от 27 августа 2008 г. N 244) (текст опубликован на Портале органов власти Чувашской Республики в сети Интернет (www.cap.ru) 3 апреля 2007 г., в газете «Вести Чувашии» от 5 апреля 2007 г. N 12 (1016), в Собрании законодательства Чувашской Республики, 2007 г., N 3, ст.150);

- Решением Чебоксарского городского Собрания депутатов Чувашской Республики от 30 ноября 2005 г. изменениями N 40 «Об Уставе муниципального образования города Чебоксары - столицы Чувашской Республики» (с изменениями от 11 июля 2006 г. N 257, от 27 сентября 2007 г. N 766, от 28 октября 2008 г. N 1138, от 23 декабря 2008 г. N 1207) (текст опубликован в газете «Чебоксарские новости» от 31 декабря 2005 г. N 255-260 (3588); 

- Постановлением администрации города Чебоксары Чувашской Республики от 3 ноября 2006 № 185 «Об утверждении инструкции по организации работы с обращениями граждан в администрации города Чебоксары» (текст размещен на Портале органов власти Чувашской Республики в сети Интернет (www.cap.ru);

- Распоряжением администрации города Чебоксары Чувашской Республики от 15 апреля 2003 г. N 890-р «Об утверждении нормативных актов по делопроизводству в администрации города Чебоксары» (Положение о порядке подготовки и издания правовых актов главы администрации города Чебоксары).

Термины, используемые в настоящем Административном регламенте:

Застройщик - физическое или юридическое лицо, обеспечивающее на принадлежащем ему земельном участке строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также выполнение инженерных изысканий, подготовку проектной документации для их строительства, реконструкции, капитального ремонта.

Объект капитального строительства - здание, строение, сооружение, объекты, строительство которых не завершено (далее - объекты незавершенного строительства), за исключением временных построек, киосков, навесов и других подобных построек;

Строительство - создание зданий, строений, сооружений (в том числе на месте сносимых объектов капитального строительства);

Капитальный ремонт здания – ремонт здания с целью восстановления его ресурса с заменой при необходимости конструктивных элементов и систем инженерного оборудования, а также улучшения эксплуатационных показателей.

Реконструкция - изменение параметров объектов капитального строительства, их частей (высоты, количества этажей (далее - этажность), площади, показателей производственной мощности, объема) и качества инженерно-технического обеспечения;

(в ред. Федерального закона от 31.12.2005 N 210-ФЗ)

Разрешение на строительство представляет собой документ, подтверждающий соответствие проектной документации требованиям градостроительного плана земельного участка и дающий застройщику право осуществлять строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, а также их капитальный ремонт.

Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию представляет собой документ, который удостоверяет выполнение строительства, реконструкции, капитального ремонта объекта капитального строительства в полном объеме в соответствии с разрешением на строительство, соответствие построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства градостроительному плану земельного участка и проектной документации.

Сервитут - право ограниченного пользования чужим объектом недвижимого имущества, например, для прохода, прокладки и эксплуатации необходимых коммуникаций и иных нужд, которые не могут быть обеспечены без установления сервитута. Сервитут как вещное право на здание, сооружение, помещение может существовать вне связи с пользованием земельным участком. Для собственника недвижимого имущества, в отношении прав которого установлен сервитут, последний выступает в качестве обременения. 

Публичный сервитут - право ограниченного пользования чужой недвижимостью, установленное нормативным правовым актом органа местного самоуправления на основании Правил и градостроительной документации, в случаях, если это определяется общественными интересами.
Объекты археологического наследия - памятники, отдельные постройки, здания и сооружения с исторически сложившимися территориями (в том числе памятники религиозного назначения: церкви, колокольни, часовни, костелы, кирхи, мечети, буддистские храмы, пагоды, синагоги, молельные дома и другие объекты, специально предназначенные для богослужений); мемориальные квартиры; мавзолеи, отдельные захоронения; произведения монументального искусства; объекты науки и техники, включая военные; частично или полностью скрытые в земле или под водой следы существования человека, включая все движимые предметы, имеющие к ним отношение, основным или одним из основных источников информации о которых являются археологические раскопки или находки.

Красные линии - линии, которые обозначают существующие, планируемые (изменяемые, вновь образуемые) границы территорий общего пользования, границы земельных участков, на которых расположены линии электропередачи, линии связи (в том числе линейно-кабельные сооружения), трубопроводы, автомобильные дороги, железнодорожные линии и другие подобные сооружения.

Саморегулируемыми организациями признаются некоммерческие организации, созданные в целях, предусмотренных Федеральным законом от 01.12.2007 г. № 315-ФЗ «О саморегулируемых организациях» и другими федеральными законами, основанные на членстве, объединяющие субъектов предпринимательской деятельности исходя из единства отрасли производства товаров (работ, услуг) или рынка произведенных товаров (работ, услуг) либо объединяющие субъектов профессиональной деятельности определенного вида.

1.5. Описание конечного результата предоставления муниципальной услуги

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

- выдача заинтересованному лицу (далее - застройщику), осуществляющему строительство, реконструкцию или капитальный ремонт, разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, капитальный ремонт и индивидуальное строительство;

- отказ в выдаче застройщику, разрешения на строительство реконструкцию объектов капитального строительства, капитальный ремонт и индивидуальное строительство.

1.6. Получатели муниципальной услуги

Получателями муниципальной услуги являются физические и юридические лица, индивидуальные предприниматели, планирующие строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, капитальный ремонт и индивидуальное строительство на земельном участке, находящемся в муниципальной собственности города Чебоксары (далее – застройщики).

II. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги
2.1. Порядок информирования заинтересованных лиц о предоставлении муниципальной услуги

Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной.

2.1.1. Способ получения сведений о месте нахождения и графике работы администрации города Чебоксары и структурного подразделения

Сведения о местонахождении, справочные телефоны, адрес официального сайта в сети Internet, адреса электронной почты отдела по работе с обращениями граждан администрации города Чебоксары (people@ gcheb.cap.ru), отдела градостроительной деятельности управления архитектуры и градостроительства администрации города Чебоксары (stroy5@ gcheb.cap.ru) размещаются на информационных стендах, в средствах массовой информации, на официальном Internet-сайте администрации города Чебоксары (gcheb@cap.ru) (Приложение 1 настоящего Административного регламента).
График работы специалистов отдела градостроительной деятельности управления архитектуры и градостроительства администрации города Чебоксары: 

понедельник               800 - 1700 (перерыв 1200 - 1300)

вторник                       800 - 1700 (перерыв 1200 - 1300)

среда                           800 - 1700 (перерыв 1200 - 1300)

четверг                        800 - 1700 (перерыв 1200 - 1300)

пятница                       800 - 1700 (перерыв 1200 - 1300)

суббота - воскресенье                 выходной

Прием и консультация граждан и юридических лиц по вопросу подготовки разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, капитальный ремонт и индивидуальное строительство осуществляется специалистами отдела градостроительной деятельности управления архитектуры и градостроительства администрации города Чебоксары по адресу: г. Чебоксары, ул. К. Маркса, д.36 (каб. 120): 

понедельник              900 - 1600 (перерыв 1200 - 1300)

среда                           900 - 1600 (перерыв 1200 - 1300)

пятница                      900 - 1600 (перерыв 1200 - 1300)

2.1.2. Информирование заинтересованных лиц о предоставлении муниципальной услуги

Для получения информации о процедуре предоставления муниципальной услуги (далее - информация о процедуре) заинтересованные лица в праве обращаться:

- в устной форме лично или по телефону к специалисту отдела градостроительной деятельности управления архитектуры и градостроительства администрации города Чебоксары (далее – специалист отдела);

- в письменном виде почтой в адрес главы или заместителя главы администрации города Чебоксары – начальника управления архитектуры и градостроительства, курирующего предоставление муниципальной услуги;

- через официальный Интернет - сайт управления архитектуры и градостроительства администрации города Чебоксары.

Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц являются:

- достоверность и полнота информирования о процедуре;

- четкость в изложении информации о процедуре; 

- удобство и доступность получения информации о процедуре;

- оперативность предоставления информации о процедуре.

Форма информирования может быть устной или письменной, в зависимости от формы обращения заинтересованных лиц или их представителей.

2.1.3 Публичное устное информирование

Публичное устное информирование осуществляется с привлечением средств массовой информации (далее - СМИ).

2.1.4 Публичное письменное информирование

Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ, размещения на официальном Интернет-сайте администрации города Чебоксары, управления архитектуры и градостроительства администрации города Чебоксары, использования информационных стендов.

Информационные стенды оборудуются в доступном для получения информации помещении администрации города Чебоксары. На информационных стендах и официальном Интернет-сайте администрации города Чебоксары, управления архитектуры и градостроительства администрации города Чебоксары, содержится следующая обязательная информация:

- полное наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу;

- почтовый адрес, адреса электронной почты и официального Интернет - сайта, контактные телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих прием и консультирование заинтересованных лиц;

- процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде и в виде блок-схем (Приложение 5 к Административному регламенту);

- перечень документов, представляемых заинтересованными лицами для получения муниципальной услуги;

- образец Заявления на получение разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, капитальный ремонт и индивидуальное строительство (Приложение 2 к Административному регламенту);

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются.

2.1.5 Обязанности должностных лиц при ответе на телефонные звонки, устные и письменные обращения граждан или организаций

При информировании о порядке предоставления муниципальной услуги по телефону специалист отдела градостроительной деятельности управления архитектуры и градостроительства администрации города Чебоксары, осуществляющий прием и информирование, сняв трубку, должен представиться: назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и наименование структурного подразделения, где он работает, сообщить заинтересованному лицу адрес управления архитектуры и градостроительства администрации города Чебоксары (при необходимости – способ проезда к нему), график работы. 

Во время разговора специалист отдела должен произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими, не прерываться на звонки других телефонных аппаратов. В конце информирования специалист отдела, осуществляющий прием и информирование, должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые надо предпринять (кто именно, когда, и что должен сделать). Разговор не должен продолжаться более 15 минут.

Специалист отдела не вправе осуществлять информирование заинтересованных лиц, выходящее за рамки информирования, влияющее прямо или косвенно на результат предоставления муниципальной услуги.

Индивидуальное устное информирование осуществляется специалистом отдела при обращении заинтересованных лиц за информацией лично.

Специалист отдела, осуществляющий устное информирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением компетентных специалистов. Время ожидания заинтересованных лиц при индивидуальном устном информировании не может превышать 15 минут. Индивидуальное устное информирование специалист отдела осуществляет не более 15 минут. 

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист отдела, осуществляющий индивидуальное устное информирование, может предложить заинтересованному лицу обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо согласовать другое время для устного информирования.

При устном обращении заинтересованных лиц лично специалист отдела градостроительной деятельности, осуществляющий прием и информирование, дает ответ самостоятельно. Если специалист отдела не может в данный момент ответить на вопрос самостоятельно, то он может предложить заинтересованному лицу обратиться с вопросом в письменной форме, либо назначить другое удобное для заинтересованного лица время для получения информации.

Специалист отдела, осуществляющий прием и консультирование (по телефону или лично) должен корректно и внимательно относиться к заинтересованным лицам, не унижая их чести и достоинства. Консультирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов и эмоций.

Индивидуальное письменное информирование при обращении заинтересованных лиц в администрацию города Чебоксары осуществляется путем почтовых отправлений, либо предоставляется лично в отдел по работе с обращениями граждан администрации города Чебоксары (физические лица, индивидуальные предприниматели) или в отдел делопроизводства администрации города Чебоксары (юридические лица) (Приложение 6 к Административному регламенту).

Ответы на письменные обращения направляются в письменном виде и должны содержать: ответы на поставленные вопросы, фамилию, инициалы, и номер телефона исполнителя. Ответ подписывается главой администрации города Чебоксары, либо заместителем главы администрации города Чебоксары – начальником управления архитектуры и градостроительства, курирующим предоставление муниципальной услуги или уполномоченным лицом главы администрации города Чебоксары. 

Ответ направляется в письменном виде или по электронной почте (в зависимости от способа обращения заинтересованного лица за информацией или способа доставки ответа, указанного в письменном обращении).

Ответ направляется в письменном виде в течение 30 календарных дней с даты регистрации обращения об информировании специалистом отдела по работе с обращениями граждан администрации города Чебоксары, либо отдела делопроизводства администрации города Чебоксары.

2.2. Условия и сроки предоставления муниципальной услуги

Специалист отдела градостроительной деятельности управления архитектуры и градостроительства администрации города Чебоксары принимает от застройщика Заявление с приложением документов в соответствии с пунктом 2.5. подпунктами 2.5.1, 2.5.2, 2.5.3 настоящего Административного регламента.

Время ожидания застройщиков при подаче Заявления для получения муниципальной услуги не должно превышать 20 минут.

Время ожидания застройщиков при получении документов для получения муниципальной услуги не должно превышать 20 минут.

Продолжительность приема застройщиков у специалиста отдела градостроительной деятельности управления архитектуры и градостроительства администрации города Чебоксары при получении консультации по вопросу предоставления муниципальной услуги не должна превышать 15 минут.

Специалист отдела градостроительной деятельности, уполномоченный на выдачу Разрешений, в течение 10 календарных дней со дня получения заявления о выдаче Разрешения:

- проводит проверку наличия документов, прилагаемых к заявлению;

- проводит проверку соответствия проектной документации требованиям градостроительного плана земельного участка, красным линиям;

- выдает разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, капитальный ремонт и индивидуальное строительство или уведомление об отказе с указанием причин отказа.

2.3. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

· не предоставление определенных в подпунктах 2.5.1
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, 2.5.2
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, 2.5.3 настоящего Административного регламента документов;

· предоставления документов в ненадлежащий орган;

· несоответствие представленных документов требованиям градостроительного плана земельного участка.

2.4. Требования к оборудованию помещений для оказания муниципальной услуги

Вход в здание администрации города Чебоксары оформлен вывеской с указанием основных реквизитов администрации города Чебоксары на русском и чувашском языках, о местонахождении отделов по работе с обращениями граждан и градостроительной деятельности администрации города Чебоксары указывают соответствующие вывески, с основными реквизитами администрации города Чебоксары и графиком работы специалистов данных отделов.

На прилегающей территории администрации города Чебоксары находится паркинг как для сотрудников администрации города Чебоксары, так и для посетителей.

Прием застройщиков для оказания муниципальной услуги осуществляется согласно графику приёма граждан специалистами отдела градостроительной деятельности управления архитектуры и градостроительства администрации города Чебоксары.

Помещение для оказания муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами, компьютером с возможностью печати и выхода в Интернет.

Для ожидания приёма застройщикам отводится специальное место, оборудованное стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов, а также оборудованное информационными стендами, на которых размещены график работы и приёма граждан специалистами отдела градостроительной деятельности управления архитектуры и градостроительства администрации города Чебоксары, номера телефонов для справок, процедура предоставления муниципальной услуги и информация согласно подпункту 2.1.4. настоящего Административного регламента.

Специалист отдела градостроительной деятельности управления архитектуры и градостроительства администрации города Чебоксары имеет настольные таблички с указанием должности, фамилии, имени, отчества.

2.5. Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги

Разрешение выдается на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, капитальный ремонт и индивидуальное строительство, расположенных на земельных участках в границах города Чебоксары и арендованных заинтересованными лицами, на каждый объект капитального строительства отдельно или на несколько объектов, входящих в технологический комплекс в соответствии с проектно-сметной документацией (далее - Разрешение).

Основанием для получения муниципальной услуги является представление застройщиками (или уполномоченные ими лицами) заявления о выдаче Разрешения (далее – Заявление) в отдел градостроительной деятельности, либо в отдел делопроизводства или в отдел по работе с обращениями граждан администрации города Чебоксары (Приложение №2 настоящего Административного регламента). 

Заявление составляется в 2 экземплярах и подписывается застройщиками, может быть заполнено от руки или машинописным способом, распечатано посредством электронных печатных устройств.

Днем приема Заявления считается дата регистрации факта приема Заявления в отделе градостроительной деятельности, либо в отделе делопроизводства или в отделе по работе с обращениями граждан администрации города Чебоксары.
Документы, необходимые для получения Разрешения, представляются в двух экземплярах, один из которых должен быть подлинником.

Если представленные копии документов нотариально не заверены, специалист отдела, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью и возвращает застройщику.

2.5.1. Перечень документов, необходимых для получения разрешения на капитальное строительство 

К Заявлению прилагаются следующие документы: 

1. Правоустанавливающие документы на земельный участок – подлинники, либо их копии, засвидетельствованные в нотариальном порядке, либо их копии с приложением оригиналов (кадастровый паспорт, договор аренды земельного участка либо свидетельство о государственной регистрации права собственности на земельный участок).

2. Градостроительный план земельного участка.

3. Материалы, содержащие в проектной документации:

а) пояснительная записка;

б) схемы планировочной организации земельного участка, выполненные в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

в) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение объекта в переделах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории;

г) схемы, отображающие архитектурные решения;

д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

е) проект организации строительства объекта капитального строительства;

ж) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей;

з) положительное заключение государственной экспертизы проектной документации (применительно к проектной документации объектов, предусмотренных статьей 49 «Градостроительного кодекса РФ»);

К Заявлению может прилагаться заключение негосударственной экспертизы проектной документации.

и) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае строительства такого объекта.

4. Документ об утверждении проектно-сметной документации по объекту капитального строительства (приказ, распоряжение).

5. Свидетельство о допуске саморегулируемой организации к определенному виду работ.

2.5.2. Перечень документов, необходимых для получения разрешения на реконструкцию или капитальный ремонт объектов капитального строительства 
К Заявлению прилагаются следующие документы: 

1. Документ, удостоверяющий право инвестора, застройщика на объект недвижимости подлежащий реконструкции или на капитальный ремонт (свидетельство о государственной регистрации, договор аренды на объект недвижимости).

2. Правоустанавливающие документы на земельный участок - подлинники, либо их копии, засвидетельствованные в нотариальном порядке, либо их копии с приложением оригиналов (кадастровый паспорт, договор аренды земельного участка либо свидетельство о государственной регистрации права собственности на земельный участок).

3. Градостроительный план земельного участка.

4. Материалы, содержащие в проектной документации:

а) пояснительная записка;

б) схемы планировочной организации земельного участка, выполненные в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

в) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение объекта в переделах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории;

г) схемы, отображающие архитектурные решения;

д) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей;

е) разрешение на отклонение от предельных параметров реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение);

ж) положительное заключение государственной экспертизы проектной документации (применительно к проектной документации объектов, предусмотренных статьей 49 «Градостроительного кодекса РФ») (г.Чебоксары, Президентский бульвар, д.17, Управление государственной вневедомственной экспертизы Минстроя Чувашии).

К заявлению может прилагаться заключение негосударственной экспертизы проектной документации.

з) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта.

5. Свидетельство о допуске саморегулируемой организации к определенному виду работ.

2.5.3. Перечень документов, необходимых для получения разрешения на индивидуальное строительство 
К Заявлению прилагаются следующие документы: 

1 . Правоустанавливающие документы на земельный участок - подлинники, либо их копии, засвидетельствованные в нотариальном порядке, либо их копии с приложением оригиналов (кадастровый паспорт, договор аренды земельного участка либо свидетельство о государственной регистрации права собственности на земельный участок);

2. Градостроительный план земельного участка;

3. Схему планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.

2.6. Оформление разрешения на строительство не требуется.

В соответствии с Градостроительным Кодексом Российской Федерации выдача Разрешения не требуется в случае:

1) строительства гаража на земельном участке, предоставленном физическому лицу для целей, не связанных с осуществлением предпринимательской деятельности, или строительство на земельном участке, предоставленном для ведения садоводства, дачного хозяйства;

(в ред. Федерального закона от 31 декабря 2005 года N 210-ФЗ)

2) строительства, реконструкция объектов, не являющихся объектами капитального строительства (киосков, навесов и других);

3) строительства на земельном участке строений и сооружений вспомогательного использования;

4) изменение объектов капитального строительства и (или) их частей, если такие изменения не затрагивают конструктивные и другие характеристики их надежности и безопасности и не превышают предельные параметры разрешенного строительства, реконструкции, установленные градостроительным регламентом;

(в ред. Федерального закона от 31 декабря 2005 N 210-ФЗ)

5) если в соответствии с Градостроительным Кодексом Российской Федерации, законодательством субъектов Российской Федерации о градостроительной деятельности получение разрешения на строительство не требуется.

2.7. Другие положения, характеризующие требования к предоставлению муниципальной услуги

Муниципальная услуга по выдаче разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, капитальный ремонт и индивидуальное строительство осуществляется администрацией города Чебоксары без взимания платы (бесплатно).

До вступления в силу Федерального закона от 01 декабря 2007 г. № 315-ФЗ «О саморегулируемых организациях» свидетельство о допуске саморегулируемой организации к определенному виду работ заменяют следующие документы: 

1. Лицензия на право выполнения функции заказчика (от заказчика-застройщика).


2. Выписка из приказа заказчика о назначении ответственного лица для ведения технического надзора на объекте (от заказчика).


3. Лицензия на право выполнение функции генерального подрядчика.


4. Договор генерального подряда и выписка из приказа генподрядчика о назначении производителя работ.


5. Выписка из приказа проектной организации о назначении должностного лица для ведения авторского надзора.

III. Административные процедуры

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги

Описание последовательности прохождения процедуры предоставления муниципальной услуги представлено в блок – схеме (Приложение 5 к настоящему Административному регламенту).

3.1.1. Первичный приём документов

Основанием для получения муниципальной услуги является представление Заявления с приложением документов, предусмотренных пунктом 2.5. подпунктами 2.5.1, 2.5.2, 2.5.3 настоящего Административного регламента, в отдел градостроительной деятельности управления архитектуры и градостроительства администрации города Чебоксары застройщиком лично, либо его уполномоченным лицом при наличии надлежаще оформленных документов. 

Застройщик при регистрации документов, необходимых для получения Разрешения, предъявляет документ, удостоверяющий личность.

Специалист отдела градостроительной деятельности управления архитектуры и градостроительства администрации города Чебоксары проверяет срок действия документа, наличие записи об органе, выдавшем документ, даты выдачи, подписи и фамилии должностного лица, оттиска печати, а также соответствие данных документа, удостоверяющего личность, данным, указанным в документах, представленных для выдачи Разрешения, и выдает расписку о принятии Заявления с указанием даты его принятия.

В ходе приема специалист отдела производит проверку представленных документов: наличие необходимых документов, проверяет правильность заполнения Заявления, полноту и достоверность содержащихся в них сведений. Специалист отдела проверяет также документы на наличие подчисток, приписок, зачеркнутых слов; на наличие повреждений, которые могут повлечь к неправильному истолкованию содержания документов.

При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, специалист отдела уведомляет застройщика о наличии препятствий для дальнейшего приёма, объясняет застройщику содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

Документы, в ходе проверки которых выявлены нарушения, не подлежат приему.

Специалист отдела градостроительной деятельности управления архитектуры и градостроительства администрации города Чебоксары, ответственный за прием Заявлений, фиксирует факт получения от застройщиков пакета документов путем записи в Журнале регистрации Заявлений о выдаче Разрешений и учета выданных Разрешений (отказов в выдаче Разрешений). 

При приеме документов на подлиннике Заявления проставляется штамп входящей корреспонденции с указанием номера регистрации согласно реестру учета входящей корреспонденции.

3.1.2. Рассмотрение документов в отделе градостроительной деятельности управления архитектуры и градостроительства администрации города Чебоксары

Основанием для получения муниципальной услуги является принятое Заявление с прилагаемыми к нему документами к рассмотрению.

Начальник отдела градостроительной деятельности в течение рабочего дня со дня регистрации Заявления с приложением документов рассматривает и накладывает визу для рассмотрения специалисту отдела градостроительной деятельности ответственному за проверку представленных документов на соответствие требованиям, установленным настоящим Административным регламентом.

В ходе рассмотрения, поступивших от застройщиков документов, специалист отдела, ответственный за проверку документов в течение 10 календарных дней со дня поступления документов рассматривает представленные документы на:

1) наличие необходимых документов согласно перечню, указанному в пункте 2.5 настоящего Административного регламента;

2) достоверность сведений, содержащихся в представленных застройщиком документах;

3) наличие в Заявлении и прилагаемых к нему документов, не оговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;

4) соответствие застройщика требованиям, указанным в пункте 1.6. настоящего Административного регламента.

5) соответствие проектной документации или схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства требованиям градостроительного плана земельного участка, красным линиям. В случае выдачи лицу разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции проводится проверка проектной документации или указанной схемы планировочной организации земельного участка на соответствие требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции;

(в ред. Федерального закона от 31 декабря 2005 N 210-ФЗ)

При подготовке Заявления и документов, предоставляемых в отдел градостроительной деятельности, не допускается применение факсимильных подписей.

3.1.3 Письменное уведомление об отказе в выдаче разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, капитальный ремонт и индивидуальное строительство
В случае отсутствия полного перечня документов, прилагаемых к Заявлению в соответствии с пунктом 2.5. подпунктами 2.5.1, 2.5.2, 2.5.3 настоящего Административного регламента, либо в случае отсутствия или несоответствия (противоречия) представленных документов требованиям градостроительного плана, а также красным линиям, утвержденным в составе проекта планировки территории, отсутствия второго экземпляра документов (копии или подлинника), необходимых для получения Разрешения специалист отдела готовит в течение пяти рабочих дней письменное уведомление об отказе в выдаче Разрешения (Приложение 3 к настоящему Административному регламенту) за подписью заместителя главы администрации города Чебоксары – начальника управления архитектуры и градостроительства. Уведомление вручается застройщику лично под роспись, либо направляется почтовым уведомлением в адрес застройщика с указанием причин отказа и возможностей их устранения с внесением соответствующей записи в Журнал регистрации заявлений о выдаче Разрешений и учета выданных Разрешений (отказов в выдаче Разрешений). Вместе с уведомлением застройщикам (их уполномоченным представителям) возвращаются все представленные ими документы.

3.1.4  Подготовка и выдача разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, капитальный ремонт и индивидуальное строительство
В случае установления соответствия представленных документов требованиям градостроительного плана, а также красным линиям, утвержденным в составе проекта планировки территории, специалистом отдела градостроительной деятельности управления архитектуры и градостроительства администрации города Чебоксары готовится Разрешение и направляется на согласование начальнику отдела градостроительной деятельности, а также заместителю главы администрации по вопросам архитектуры и градостроительства города Чебоксары – начальнику управления архитектуры и градостроительства администрации города Чебоксары.

Разрешение оформляется по форме, утвержденной постановлением Российской Федерации от 24 ноября 2005 № 698 (Приложение 4 настоящего Административного регламента).

Заместитель главы администрации города Чебоксары - начальник управления архитектуры и градостроительства подписывает в течение рабочего дня со дня согласования с начальником отдела градостроительной деятельности управления архитектуры и градостроительства администрации города Чебоксары оформленного Разрешения в двух экземплярах с приложением документов, один из которых выдается застройщику (его уполномоченному представителю), второй хранится в архиве управления архитектуры и градостроительства администрации города Чебоксары.

Одновременно с выдачей Разрешения застройщикам возвращаются подлинники представленных ими для получения Разрешения документов. Копии указанных документов остаются в управлении архитектуры и градостроительства.

Факт выдачи Разрешения фиксируется специалистом отдела градостроительной деятельности в реестре учета выданных разрешений на производство работ по объектам жилищно-гражданского назначения, реконструкцию помещений, связанных с изменением несущих строительных конструкций, а также выданных Разрешений на индивидуальное строительство.

Разрешение на строительство выдается на срок, предусмотренный договором аренды земельного участка и проектом организации строительства объекта капитального строительства. Разрешение на индивидуальное жилищное строительство выдается сроком на 10 лет (пункт 19, статья 51 Градостроительного кодекса РФ).

Срок действия разрешения на строительство устанавливается органом местного самоуправления – администрацией города Чебоксары, а именно управлением архитектуры и градостроительства в соответствии с проектом организации строительства, реконструкции в составе утвержденной проектной документации, но не более чем на два года со дня вступления в действие разрешения на строительство.

Продление, временное приостановление и прекращение действия разрешения на строительство, выданного лицу, осуществляющему строительство на территории города Чебоксары, осуществляются в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Срок действия разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, капитальный ремонт и индивидуальное строительство может быть продлен отделом градостроительной деятельности управления архитектуры и градостроительства администрации города Чебоксары, выдавшим Разрешение, по заявлению застройщика, поданному не менее чем за 30 календарных дней до истечения срока действия такого Разрешения.

В продлении срока действия Разрешения может быть отказано в случае, если строительство, реконструкция объектов капитального строительства, капитальный ремонт и индивидуальное строительство не начато до истечения срока подачи такого заявления. 

Срок действия Разрешения при переходе права на земельный участок и объекты капитального строительства  сохраняется. При переходе права собственности на земельный участок и объект капитального строительства необходимо переоформить разрешение на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, капитальный ремонт и индивидуальное строительство на собственника, которому перешли права. 

Специалист отдела не позднее чем через 3 рабочих дня со дня принятия решения о выдаче Разрешения, которое является основанием для проведения строительных работ на объекте, выдает Разрешение застройщику лично.

При личном обращении для получения Разрешения застройщик предъявляет документ, удостоверяющий личность, и расписывается на втором экземпляре решения о получении документа. Оформленное разрешение также может получить представитель застройщика при наличии надлежаще оформленной доверенности.

Застройщик в течение 10 календарных дней со дня получения Разрешения обязан безвозмездно передать в администрацию города, выдавшей Разрешение, один экземпляр копий заверенные в нотариальном порядке, либо их копии с приложением оригиналов материалов инженерных изысканий, проектной документации для размещения в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности. 
Если представленные копии документов нотариально не заверены, специалист отдела, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью и возвращает застройщику.

Застройщик до начала строительных работ на объекте:

- оформляет ордер на земляные работы в МУ «УЖКХ и благоустройства г. Чебоксары» (г. Чебоксары, ул. К. Маркса, д.15, тел 62-01-17);

- извещает о начале строительных работ не позднее чем за семь рабочих дней до начала строительства отдел Госстройнадзора Минстроя ЧР (г. Чебоксары, ул. Урицкого, д.43, тел. 62-20-47). 

Государственный строительный надзор осуществляется при строительстве, реконструкции объектов капитального строительства, а также при их капитальном ремонте, если при его проведении затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности таких объектов и проектная документация таких объектов подлежит государственной экспертизе либо проектная документация таких объектов является типовой проектной документацией или её модификацией. 

Проектная документация объектов капитального строительства подлежит государственной экспертизе, за исключением проектной документации следующих объектов капитального строительства:

- отдельно стоящие жилые дома с количеством этажей не более чем три, предназначенные для проживания одной семьи (объекты индивидуального жилищного строительства);

- жилые дома с количеством этажей не более чем три, состоящие из нескольких блоков, количество которых не превышает десять и каждый из которых предназначен для проживания одной семьи, имеет общую стену (общие стены) без проёмов с соседним блоком или соседними блоками, расположен на отдельном земельном участке и имеет выход на территорию общего пользования (жилые дома блокированной застройки);

- многоквартирные дома с количеством этажей не более чем три, состоящие из одной или нескольких блок – секций, количество которых не превышает четыре, в каждой из которых находятся несколько квартир и помещения общего пользования и каждая из которых имеет отдельный подъезд с выходом на территорию общего пользования;

- отдельно стоящие объекты капитального строительства с количеством этажей не более чем два, общая площадь которых составляет не более чем 1500 квадратных метров и которые не предназначены для проживания граждан и осуществления производственной деятельности;

- отдельно стоящие объекты капитального строительства с количеством этажей не более чем два, общая площадь которых составляет не более чем 1500 квадратных метров, которые предназначены для осуществления производственной деятельности и

для которых не требуется установление санитарно-защитных зон или для которых в пределах границ земельных участков, на которых расположены такие объекты, требуется установление санитарно-защитных зон.

Объекты капитального строительства могут также проходить негосударственную экспертизу проектной документации.

3.1.5. Исправление технических ошибок в Разрешении на строительство.

Исправление технических ошибок, допущенных при подготовке разрешения на строительство, осуществляется в случае, если нет оснований полагать, что такое исправление может причинить ущерб, либо нарушить законные права заказчика-застройщика.

В случае обнаружения технической ошибки в Разрешении застройщик письменно обращается в отдел градостроительной деятельности управления архитектуры и градостроительства администрации города Чебоксары с просьбой об устранении технических ошибок на своем экземпляре разрешения. 

Срок устранения технических ошибок составляет 10 календарных дней.

3.1.6. Основания для аннулирования разрешения на капитальное и индивидуальное строительство

В соответствие с градостроительным и земельным законодательством Российской Федерации действие Разрешения прекращается:

- по истечении обозначенного в нем срока окончания строительства, реконструкции или капитального ремонта, при отсутствии письменного заявления лица, осуществляющего строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, капитальный ремонт на территории города Чебоксары, на продление или перерегистрацию разрешения на строительство при незавершенном объекте строительства;

 - в судебном порядке;

 - в случае отказа лица, осуществляющего строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, капитальный ремонт на территории города Чебоксары, от строительства, реконструкции, капитального ремонта или изъятия арендованного им земельного участка в установленном порядке при выявлении нарушений градостроительного и земельного законодательства Российской Федерации;

 - при невыполнении лицом, осуществляющим строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, капитальный ремонт на территории города Чебоксары, требований, указанных в разрешении на строительство, реконструкцию или капитальный ремонт;

 - при изменении в установленном порядке видов и параметров объектов недвижимости, условий их строительства, реконструкции или капитального ремонта, разрешенного вида использования земельного участка.

IV. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных настоящим Административным регламентом по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений специалистами отдела осуществляется начальником отдела градостроительной деятельности управления архитектуры и градостроительства администрации города Чебоксары.

Текущий контроль осуществляется путем согласования и визирования подготовленных специалистом отдела документов в рамках предоставления муниципальной услуги соответствующих положениям настоящего Административного регламента и действующему законодательству.

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заинтересованных лиц, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения граждан по вопросам подготовки и выдачи Разрешения, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться 1 раз в год) и внеплановый характер (по конкретному обращению застройщиков). 

Порядок проведения проверок осуществляется путём создания рабочей группы по отдельному поручению заместителя главы администрации города Чебоксары – начальника управления архитектуры и градостроительства, курирующего предоставление муниципальной услуги. По результатам работы рабочей группы составляется акт проверки, который подписывается заместителем главы администрации города Чебоксары – начальником управления архитектуры и градостроительства, курирующим предоставление муниципальной услуги.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав застройщиков заместитель главы администрации города Чебоксары – начальник управления архитектуры и градостроительства, курирующий предоставление муниципальной услуги, направляет необходимые документы главе администрации города Чебоксары для привлечения лиц, допустивших нарушение, к ответственности в соответствии с действующим законодательством.

Специалист отдела несет ответственность за:

-полноту и грамотность проведенного консультирования застройщиков; 

- соблюдение сроков и порядка приёма документов, правильность внесения записи в журнал учёта входящих документов;

- соответствие результатов рассмотрения документов требованиям законодательства Российской Федерации;

- полноту представленных застройщиками документов;

- соблюдения сроков, порядка предоставления муниципальной услуги, подготовки отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- порядок выдачи документов.

Ответственность специалиста отдела закрепляется его должностной инструкцией в соответствии с требованиями действующего законодательства.

Предоставление муниципальной услуги контролируются общественными объединениями и гражданами по средствам информации, размещенной на официальном сайте администрации города Чебоксары, о сроках и условиях предоставления муниципальной услуги, определенных настоящим Административным регламентом.

V. Порядок обжалования действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги

5.1. Обжалование действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном порядке

Заинтересованное лицо может обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое) на основании настоящего Административного регламента (далее - обращение):

- устно к главе администрации города Чебоксары: приём граждан осуществляется в отделе по работе с обращениями граждан администрации города Чебоксары (Приложение 6 к настоящему Административному регламенту) согласно графику приёма граждан по предварительной записи, которую осуществляют специалисты данного отдела. График ежемесячно утверждается распоряжением администрации города Чебоксары и размещается в средствах массовой информации, на официальном сайте администрации города Чебоксары, а также в отделе по работе с обращениями граждан администрации города Чебоксары; 

- письменно на имя главы администрации города Чебоксары через:

а) отдел по работе с обращениями граждан администрации города Чебоксары (Приложение 6 к Административному регламенту): график работы специалистов: понедельник – пятница с 800-1700; четверг – профилактический день; один из специалистов (по графику) работает ежедневно с 900-1800; суббота - 900-1200; перерыв на обед с 1200 до 1300 часов; выходной день – воскресенье;

б) отдел делопроизводства администрации г.Чебоксары (Приложение 6 к Административному регламенту): график работы специалистов: понедельник - пятница с 800 до 1700 ч., перерыв на обед с 1200 до 1300 часов; выходные дни – суббота, воскресенье;

- через официальный Интернет-сайт администрации города Чебоксары: www.gched.cap.ru «Гостевая книга»;

- посредством «Прямых линий», встреч руководства республики, города с населением.

При обращении заинтересованного лица устно к заместителю главы администрации города Чебоксары - начальнику управления архитектуры и градостроительства, ответ на обращение с согласия заинтересованного лица может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

В письменном обращении заинтересованные лица в обязательном порядке указывают:

а) предмет обращения; 

б) фамилия, имя, отчество заинтересованного лица (либо фамилия, имя, отчество уполномоченного представителя в случае обращения с жалобой представителя);

в) полное наименование юридического лица (в случае обращения организации);

г) почтовый адрес заинтересованного лица;

д) контактный телефон заинтересованного лица;

е) личная подпись заинтересованного лица (его уполномоченного представителя в случае обращения с жалобой представителя) и дата.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заинтересованные лица прилагают к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений. 

В случае, если в письменном обращении заинтересованного лица содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, заместитель главы администрации города Чебоксары - начальник управления архитектуры и градостроительства принимает решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки по данному вопросу. О принятом решении в адрес заинтересованного лица, направившего обращение, направляется сообщение.

Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным, то принимается решение о предоставлении муниципальной услуги и применении меры дисциплинарной ответственности к специалисту, допустившему нарушения в ходе оформления документов, требований законодательства Российской Федерации и законодательства Чувашской Республики, настоящего Административного регламента и повлекшие за собой обращение.

Если в ходе рассмотрения обращение признано необоснованным, заинтересованному лицу направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин, почему оно признано необоснованным, в котором указывается право заинтересованного лица обжаловать решение, принятое органом местного самоуправления, в судебном порядке.

Обращение заинтересованных лиц считается разрешенным, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы.

Если в письменном обращении заинтересованным лицом не указаны обязательные реквизиты согласно пунктам а) – д) раздела 5 настоящего Административного регламента ответ на обращение не даётся.

5.2. Обжалование действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги в судебном порядке

Если заинтересованные лица не удовлетворены решением, принятым в ходе рассмотрения жалобы или решение не было принято, то заинтересованные лица вправе обратиться в судебные органы с жалобой в течение 3 месяцев со дня вынесения обжалуемого решения либо совершения действия (бездействия). 

Жалоба подается в суд общей юрисдикции по месту нахождения ответчика (администрации города Чебоксары) или по месту жительства заявителя:

1. Калининский районный суд города Чебоксары Чувашской Республики (город Чебоксары, ул. Байдукова, 23);

2. Ленинский районный суд города Чебоксары Чувашской Республики (город Чебоксары, ул. Байдукова, 23);

3. Московский районный суд города Чебоксары Чувашской Республики (город Чебоксары, ул. Урукова, 16).

 Жалоба от юридических лиц подается в Арбитражный суд ЧР (город Чебоксары, пр. Ленина,4).

                                                                     Приложение 1

к Административному регламенту 

администрации города Чебоксары

Сведения о месте нахождения и графике работы

администрации города Чебоксары
Адрес: 428004, г. Чебоксары, ул. Карла Маркса, д.36

Адрес официального сайта администрации города Чебоксары в сети Интернет: 

e-mail:www.qcheb@cap.ru
Адрес электронной почты администрации города Чебоксары: gcheb@cap.ru
	Руководство


	Ф.И.О.
	Должность
	№ каб.
	Служебный 

телефон
	Электронный адрес

	Емельянов Николай Иванович
	глава города – глава администрации 
	330
	62-35-76, 

23-50-00(факс)
	glava@gcheb.cap.ru

	Яковлев 

Вячеслав Алексеевич
	Заместитель главы администрации – начальник управления архитектуры и градостроительства
	233
	23-50-03


	zamstroy@gcheb.cap.ru

	
	
	
	
	


	Отдел градостроительной деятельности 



	Ф.И.О.
	Должность
	№ каб.
	Служебный 

телефон
	Электронный адрес

	Никитина Лариса Германовна
	начальник отдела
	120
	23-50-81
	stroy@gcheb.cap.ru

	Архипов Василий Ревмирович
	Специалист-эксперт
	120
	23-50-83
	


График работы специалистов отдела градостроительной деятельности управления архитектуры и градостроительства администрации города Чебоксары: понедельник - пятница с 800 до 1700 ч., перерыв на обед с 1200 до 1300 часов; выходные дни – суббота, воскресенье.

Прием и консультация граждан и юридических лиц по вопросам подготовки и выдачи разрешения на капитальное и индивидуальное строительство осуществляется специалистами отдела градостроительной деятельности: понедельник, среда, пятница с 900 до 1600, перерыв на обед с 1200 до 1300 часов.

Приложение 2

к Административному регламенту 

администрации города Чебоксары

                                 ОБРАЗЕЦ
             заявления о выдаче разрешения на строительство
Администрацию города Чебоксары

                            От кого ______________________________________

                                      (наименование юридического лица

                            ______________________________________________

                           
(индивидуального предпринимателя), планирующего

                            ______________________________________________

                             
осуществлять строительство или реконструкцию;

                            ______________________________________________

                            

ИНН; юридический и почтовый адреса;

                                          Ф.И.О. руководителя;

                            ______________________________________________

телефон; банковские реквизиты

                            ______________________________________________

                            

(наименование банка, р/с, к/с, БИК)

                              ЗАЯВЛЕНИЕ
                      от "___"___________200_г.
 Прошу выдать разрешение на строительство в полном объеме, реконструкцию__

                                             (нужное подчеркнуть)

 наименование объекта ____________________________________________________

 _________________________________________________________________________

 на земельном участке по адресу  _________________________________________

                                   (город, район, улица, номер участка)

 _________________________________________________________________________

 _________________________________________________________________________

 сроком на _________________________________ месяца(ев).

 При этом сообщаю:

 строительство (реконструкция) будет осуществляться на основании__________

                                                             (наименование

 ________________________________________от "___"_____________ г. N ______

                документа)

 право на пользование землей закреплено __________________________________

                                            (наименование документа)

 ________________________________________от "___"______________ г. N _____

 проектная документация на строительство объекта разработана______________

                                                             (наименование

 _________________________________________________________________________

 

проектной организации, ИНН, юридический и почтовый адреса, 

 _________________________________________________________________________

 
номер телефона, банковские реквизиты(наименование банка, р/с, к/с, БИК)

 ______________________________________________
   ________________________

 имеющей право на выполнение проектных работ, закрепленное________________

                                                           (наименование

 _________________________________________________________________________

           документа и уполномоченной организации, его выдавшей)

 N _________________________________________от "____"_________________ г.

 и согласована в установленном порядке с заинтересованными организациями и

 органами архитектуры и градостроительства:

· положительное заключение государственной экспертизы получено 

за N _____ от "_____"_________________г.

 - схема планировочной организации земельного участка согласована_________

                                                             (наименование

 _________________________за N _______________от "____"________________ г.

       организации)

 Проектно-сметная документация утверждена_________________________________

 __________ за N ____________________ от "____"________________________ г.

 Одновременно ставлю Вас в известность, что:

 а) финансирование строительства (реконструкции) застройщиком будет

 осуществляться __________________________________________________________

                         (банковские реквизиты и номер счета)
 _________________________________________________________________________

 б) работы будут производиться  подрядным   (хозяйственным)   способом   в

 соответствии с договором N ________ от "___"____________200__г.

 _________________________________________________________________________

                      (наименование организации, ИНН,

 _________________________________________________________________________

      юридический и почтовый адреса, Ф.И.О. руководителя, номер телефона,

 _________________________________________________________________________

        банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК)

 _________________________________________________________________________

 _________________________________________________________________________

 право выполнения строительно-монтажных работ закреплено__________________

                                                          (наименование

 _________________________________________________________________________

           документа и уполномоченной организации, его выдавшей)

 N ___________________________________________от "___"_________________ г.

 производителем работ приказом N ________ от "___"_____________г. назначен

 _________________________________________________________________________

                   (должность, фамилия, имя, отчество)

 имеющий_______специальное образование и стаж работы в строительстве__лет;

   (высшее, среднее)

 в) функции заказчика (застройщика) в соответствии с договором N _______от

 "___"_______г. будет осуществлять________________________________________

                                      (наименование организации, ИНН,

 _________________________________________________________________________

      юридический и почтовый адреса, Ф.И.О. руководителя, номер телефона,

 _________________________________________________________________________

         банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК)

 право выполнения функций заказчика (застройщика) закреплено _____________

                                                             (наименование

 _________________________________________________________________________

           документа и уполномоченной организации, его выдавшей)

 N __________________________________________от " "________________ г.;

 г) строительный контроль в соответствии с договором N _____от "__"_____г.

 будет осуществляться_____________________________________________________

                               (наименование организации, ИНН,

 _________________________________________________________________________

      юридический и почтовый адреса, Ф.И.О. руководителя, номер телефона,

 _________________________________________________________________________

        банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК)

 право выполнения функций заказчика (застройщика) закреплено______________

 ______________________________________N ________от "___"______________ г.

 (наименование документа и организации, его выдавшей)

 Обязуюсь обо всех изменениях, связанных  с   приведенными   в   настоящем

 заявлении сведениями, сообщать в_________________________________________

                                  (наименование организации, которая осуществляет 

выдачу разрешения на строительство

 Юридическое лицо (индивидуальный предприниматель),

 планирующее осуществлять строительство или реконструкцию

 ___________________          ________________     _______________________

     (должность)                  (подпись)             (Ф И.О.)

                                          М.П.
Приложение 3

к Административному регламенту 

администрации города Чебоксары

ОБРАЗЕЦ
Уведомления об отказе в выдаче разрешения 
Управление архитектуры и градостроительства 

Администрации города Чебоксары

                                УВЕДОМЛЕНИЕ

              об отказе в выдаче разрешения на строительство

                                               "__" _______________ 200_ г.

_______________________________



_____________________

           (наименование органа, осуществляющего выдачу разрешения)

уведомляет ________________________________________________________________

                          (полное наименование организации,

___________________________________________________________________________

                     ИНН/КПП, ЕГРН, юридический адрес

___________________________________________________________________________

(ФИО индивидуального предпринимателя, ИНН, ЕГРНИП, адрес места жительства)

об отказе в выдаче разрешения на строительство.

    Причина отказа: _________________________________________________
_

_______________________________________________________________________


     










(должность уполномоченного     

сотрудника органа,

осуществляющего выдачу разрешения
     



 

на строительство)

 _______________________________  ___________  ___________________

                                    (подпись)        (Ф.И.О.)

    Уведомление получил:

________________________________________  _________     "__" ______ 200_ г.

(Ф.И.О. руководителя организации, полное  (подпись)      (дата получения)

наименование организации

(Ф.И.О. физического лица либо Ф.И.О.

ее (его) представителя)

Исполнитель:

Ф.И.О. _______________

Телефон: _____________

Приложение 4

к Административному регламенту 

администрации города Чебоксары

ФОРМА ДОКУМЕНТА, ПОДТВЕРЖДАЮЩЕГО ВЫДАЧУ РАЗРЕШЕНИЯ НА КАПИТАЛЬНОЕ СТРОИТЕЛЬСТВО

(Бланк органа,

осуществляющего

выдачу разрешения на строительство)                           

	Чаваш Республики

Шупашкар хула

администрацийе


	[image: image3.png]



	Чувашская Республика

Администрация

города Чебоксары




428000, г. Чебоксары, ул. К. Маркса, 36

Кому





        (наименование застройщика

                                                                                  





                                                                                                        (Ф.И.О. –  для граждан,   

полное наименование организации – для

юридических лиц), почтовый индекс и                      адрес

Разрешение
на строительство
 №








            


(наименование органа местного самоуправления, осуществляющего выдачу разрешения на   строительство)
руководствуясь статьей 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации, разрешает    строительство, реконструкцию, капитальный ремонт 

объекта капитального строительства







                                               (наименование объекта капитального












   строительства в соответствии с проектной документацией, краткие проектные характеристики, описание
  этапа строительства, реконструкции, если разрешение выдается на этап строительства, реконструкции) 

__________________








,
расположенного по адресу 











(полный  адрес объекта капитального строительства с указанием








_




субъекта Российской Федерации, административного района и т.д. 
_












или строительный  адрес)

____________________________________________________________

.
Срок действия настоящего разрешения  -    до      «        » 


20      г.  
__




 __________________                  ___                      (должность уполномоченного 


          (подпись)        
                                                      (расшифровка подписи)        

сотрудника органа,

осуществляющего выдачу разрешения
     



 

на строительство)
«        » 


20          г.  
М.П.

Действие настоящего разрешения на строительство продлено:

до «        » 


20          г.  

__




 __________________                _ ___

 (должность уполномоченного 


          (подпись)        
                                            (расшифровка подписи)        

сотрудника органа,

осуществляющего выдачу разрешения
     



 

на строительство)
«        » 


20          г.  
М.П.

Примечание: Не позднее чем за семь рабочих дней до начала строительства направить в инспекцию Госархстройнадзора при Минстрое ЧР извещение о начале строительных работ (ул. Урицкого, д.43, каб. 403, тел. 62-20-47). 

Настоящее разрешение является необходимым документом (основанием) для получения заказчиком (застройщиком) ордера на земляные работы в МУП «УЖКХ и Б» (К. Маркса, д.15).

С примечанием ознакомлены:

Приложение 5

к Административному регламенту 

администрации города Чебоксары

Блок схема  к административному регламенту администрации города Чебоксары 

по предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешения

на капитальное и индивидуальное строительство



Приложение 6

к Административному регламенту 

      администрации города Чебоксары

График работы отдела по работе с обращениями граждан

администрации города Чебоксары
Адрес: 428003, г. Чебоксары, ул. К.Маркса, д.36.

Адрес электронной почты: E-mail: people@gcheb.cap.ru     
	Ф.И.О.
	должность
	№ кабинета
	№ телефона
	График работы

	Никифорова Галина Семёновна
	начальник отдела
	2
	23-50-35
	понедельник- пятница,

800-1700

	Матвеева Марина Евгеньевна
	ведущий специалист-эксперт
	1
	23-50-34
	понедельник- пятница,

800-1700,

четверг – профилактический день

один из специалистов (по графику) работает ежедневно 

с 900-1800, 

суббота-

900-1200

	Андреева Наталия Николаевна
	ведущий специалист-эксперт
	
	23-50-36
	

	Веселицкая Юлия Витальевна
	ведущий специалист-эксперт
	
	
	

	Миронова Вера Григорьевна
	старший специалист 3 разряда
	
	
	


Перерыв на обед с 1200 до 1300 часов; выходной день – воскресенье.
График работы отдела делопроизводства

администрации города Чебоксары
Адрес: 428003, г. Чебоксары, ул. К.Маркса, д.36.

Адрес электронной почты: E-mail: gcheb@cap.ru     
	Ф.И.О.
	должность
	№ кабинета
	№ телефона
	График работы

	Николаева Алла Григорьевна
	начальник 

отдела
	211
	23-50-30
	понедельник- пятница,

800-1700

	Кулакова Жанна Михайловна
	главный 

специалист-эксперт
	119
	23-50-28
	

	Карпова Надежда Афанасьевна
	старший специалист 3 разряда
	
	
	

	Андреева Маргарита Михайловна
	старший специалист 3 разряда
	418
	23-50-24
	


Перерыв на обед с 1200 до 1300 часов; выходной день – суббота, воскресенье.

_____________________________________

Приложение 2

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации 

города Чебоксары

от __________2009 № __________

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

администрации города Чебоксары по предоставлению муниципальной услуги 

«Выдача уведомления о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение»

I. Общие положения

1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача уведомления о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение»
Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача уведомления о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение» (далее – Административный регламент) определяет сроки и последовательность действий (далее - административные процедуры) при предоставлении муниципальной услуги по переводу жилого помещения в нежилое и нежилого помещения в жилое (далее – муниципальная услуга).

1.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальная услуга предоставляется администрацией города Чебоксары Чувашской Республики и осуществляется через структурное подразделение – отдел градостроительной деятельности управления архитектуры и градостроительства администрации города Чебоксары.

Информационное и техническое обеспечение по предоставлению муниципальной услуги осуществляется управлением архитектуры и градостроительства администрации города Чебоксары.

1.3. Взаимодействие с государственными и муниципальными органами и организациями при предоставлении муниципальной услуги

При предоставлении муниципальной услуги управление архитектуры и градостроительства администрации города Чебоксары взаимодействует с:

- государственной жилищной инспекцией Чувашской Республики;

- территориальным отделом управления Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека по Чувашской Республике в городе Чебоксары;

- Отделом Государственного пожарного надзора города Чебоксары управления Государственного пожарного надзора Главного управления МЧС России по Чувашской Республике;  

- МУ «Горкомприроды» г. Чебоксары;

- филиалом «Чебоксарыгоргаз» ОАО «Чувашсетьгаз»;

- муниципальным унитарным предприятием «Бюро технической инвентаризации и приватизации жилищного фонда»;

- обществами с ограниченной ответственностью «Управляющая компания «Жилстандарт», «Управляющая компания «Жилкомсервис», «Управляющая компания «Жилищник»; 

- товариществами собственников жилья, управляющими компаниями.

1.4. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 

- Конституцией Российской Федерации, принятой 12 декабря 1993 года (с учетом поправок от 9 января 1996 г. N 20, от 10 февраля 1996 г. N 173, от 9 июня 2001 г. N 679, от 25 июля 2003 г. N 841, от 25 марта 2004 г. N 1-ФКЗ, от 14 октября 2005 г. N 6-ФКЗ, от 12 июля 2006 г. N 2-ФКЗ, от 30 декабря 2006 г. N 6-ФКЗ, от 21 июля 2007 г. N 5-ФКЗ, от 30 декабря 2008 г. N 6-ФКЗ, от 30 декабря 2008 г. N 7-ФКЗ (текст опубликован в «Россий-ской газете» от 25 декабря 1993 г. №237, текст Конституции с учетом поправок, внесен-ных законами Российской Федерации о поправках к Конституции Российской Федерации от 30 декабря 2008 г. N 6-ФКЗ и от 30 декабря 2008 г. N 7-ФКЗ, опубликован в «Россий-ской газете» от 21 января 2009 г. N 7, в «Парламентской газете» от 23 января 2009 г. N 4, в Собрании законодательства Российской Федерации от 26 января 2009 г. N 4 ст. 445);

- Конституцией Чувашской Республики, принятой 30 ноября 2000 года ( с измене-ниями от 27 марта 2003 г. N 5, от 19 июля 2004 г. N 16, от 18 апреля 2005 г. N 19, от 5 ок-тября 2006 г. N 47) (текст опубликован в газете «Республика» от 9 декабря 2000 г. N 52 (225), в газете «Хыпар» (на чувашском языке) от 9 декабря 2000 г. N 224 (23144), в Ведо-мостях Государственного Совета Чувашской Республики, 2000 г., N 38; 2001 г., N 39 (на чувашском языке), в Собрании законодательства Чувашской Республики, 2000 г., N 11-12, ст.442);

- Федеральным законом от 29 декабря 2004 года №188-ФЗ «Жилищный кодекс Российской Федерации» (с изменениями от 31 декабря 2005 г. N 199-ФЗ, от 18 декабря 2006 г. N 232-ФЗ, от 29 декабря 2006 г. N 250-ФЗ, от 29 декабря 2006 г. N 251-ФЗ, от 29 декабря 2006 г. N 258-ФЗ, от 18 октября 2007 г. N 230-ФЗ, от 24 апреля 2008 г. N 49-ФЗ, от 13 мая 2008 г. N 66-ФЗ, от 23 июля 2008 г. N 160-ФЗ) (текст опубликован в Российской газете от 12 января 2005 г. № 1, в Парламентской газете от 15 января 2005 г. № 7-8, в Собрании законодательства Российской Федерации от 3 января 2005 г. № 1 (часть1) ст. 14);

- Федеральным законом от 29 декабря 2004 года 189-ФЗ «О введении в действие Жилищного кодекса Российской Федерации» (с изменениями от 26 декабря 2005 г. N 184-ФЗ, от 30 июня 2006 г. N 93-ФЗ, от 29 декабря 2006 г. N 251-ФЗ, от 1 декабря 2007 г. N 310-ФЗ) (текст Федерального закона опубликован в «Российской газете» от 12 января 2005 г. №1, в «Парламентской газете» от 15 января 2005г. №7-8, в Собрании законодательства Российской Федерации от 3 января 2005 г. №1 (часть I) ст. 15);

- Федеральным законом от 29 декабря 2004 года N 190-ФЗ «Градостроительный кодекс Российской Федерации» (с изменениями и дополнениями от 22 июля 2005 г. N 117-ФЗ, от 31 декабря 2005 г. N 199-ФЗ, от 31 декабря 2005 г. N 210-ФЗ, от 3 июня 2006 г. N 73-ФЗ, от 27 июля 2006 г. N 143-ФЗ, от 4 декабря 2006 г. N 201-ФЗ, от 18 декабря 2006 г. N 232-ФЗ, от 29 декабря 2006 г. N 258-ФЗ, от 10 мая 2007 г. N 69-ФЗ, от 24 июля 2007 г. N 215-ФЗ, от 30 октября 2007 г. N 240-ФЗ, от 8 ноября 2007 г. N 257-ФЗ, от 4 декабря 2007 г. N 324-ФЗ, от 13 мая 2008 г. N 66-ФЗ, от 16 мая 2008 г. N 75-ФЗ, от 14 июля 2008 г. N 118-ФЗ, от 22 июля 2008 г. N 148-ФЗ, от 23 июля 2008 г. N 160-ФЗ, от 25 декабря 2008 г. N 281-ФЗ, от 30 декабря 2008 г. N 309-ФЗ) (текст Кодекса опубликован в «Российской газете» от 30 декабря 2004 г. N 290, в «Парламентской газете» от 14 января 2005 г. N 5-6, в Собрании законодательства Российской Федерации от 3 января 2005 г. N 1 (часть I) ст. 16);

- Федеральным законом от 29 декабря 2004 года N 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации» (с изменениями от 21 июля 2005 г. N 111-ФЗ, от 31 декабря 2005 г. N 206-ФЗ, от 30 июня 2006 г. N 93-ФЗ, от 18 декабря 2006 г. N 232-ФЗ, от 10 мая 2007 г. N 69-ФЗ, от 1 декабря 2007 г. N 310-ФЗ, от 4 декабря 2007 г. N 324-ФЗ, от 13 мая 2008 г. N 66-ФЗ, от 22 июля 2008 г. N 148-ФЗ, от 30 декабря 2008 г. N 311-ФЗ, от 14 марта 2009 г. N 32-ФЗ) (текст Федерального закона опубликован в «Российской газете» от 30 декабря 2004 г. N 290, в «Парламентской газете» от 14 января 2005 г. N 5-6, в Собрании законодательства Российской Федерации от 3 января 2005 г. N 1 (часть I) ст. 17);

- Федеральным законом от 06 октября 2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (с изменениями и дополнениями от 19 июня 2004 г. N 53-ФЗ, от 12 августа 2004 г. N 99-ФЗ, от 28 декабря 2004 г. N 183-ФЗ, от 28 декабря 2004 г. N 186-ФЗ, от 29 декабря 2004 г. N 191-ФЗ, от 29 декабря 2004 г. N 199-ФЗ, от 30 декабря 2004 г. N 211-ФЗ, от 18 апреля 2005 г. N 34-ФЗ, от 29 июня 2005 г. N 69-ФЗ, от 21 июля 2005 г. N 93-ФЗ, от 21 июля 2005 г. N 97-ФЗ, от 12 октября 2005 г. N 129-ФЗ, от 27 декабря 2005 г. N 198-ФЗ, от 31 декабря 2005 г. N 199-ФЗ, от 31 декабря 2005 г. N 206-ФЗ, от 2 февраля 2006 г. N 19-ФЗ, от 15 февраля 2006 г. N 24-ФЗ, от 3 июня 2006 г. N 73-ФЗ, от 18 июля 2006 г. N 120-ФЗ, от 25 июля 2006 г. N 128-ФЗ, от 27 июля 2006 г. N 153-ФЗ, от 16 октября 2006 г. N 160-ФЗ, от 1 декабря 2006 г. N 198-ФЗ, от 4 декабря 2006 г. N 201-ФЗ, от 29 декабря 2006 г. N 258-ФЗ, от 2 марта 2007 г. N 24-ФЗ, от 26 апреля 2007 г. N 63-ФЗ, от 10 мая 2007 г. N 69-ФЗ, от 15 июня 2007 г. N 100-ФЗ, от 18 июня 2007 г. N 101-ФЗ, от 21 июля 2007 г. N 187-ФЗ, от 18 октября 2007 г. N 230-ФЗ, от 4 ноября 2007 г. N 253-ФЗ, от 8 ноября 2007 г. N 257-ФЗ, от 8 ноября 2007 г. N 260-ФЗ, от 10 июня 2008 г. N 77-ФЗ, от 23 июля 2008 г. N160-ФЗ, от 25 ноября 2008 г. N 222-ФЗ, от 3 декабря 2008 г. N 246-ФЗ, от 25 декабря 2008 г. N 274-ФЗ, от 25 декабря 2008 г. N 281-ФЗ) (текст Федерального закона опубликован в «Российской газете» от 8 октября 2003 г. № 202, в «Парламентской газете» от 8 октября 2003 г. № 186, в Собрании законодательства Российской Федерации от 6 октября 2003 г. № 40 ст. 3822);

- Федеральным законом от 02 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обра-щений граждан Российской Федерации» (текст опубликован в «Парламентской газете» от 11 мая 2006 г. N 70-71, в «Российской газете» от 5 мая 2006 г. N 95, в Собрании законода-тельства Российской Федерации от 8 мая 2006 г. N 19 ст. 2060);

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 10 августа 2005 года № 502 «Об утверждении формы уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение (текст постановления опубликован в «Российской газете» от 6 мая 2005 г. № 95, в Собрании законодательства Российской Федерации от 9 мая 2005 г. № 19 ст. 1812);

- Постановлением Правительства РФ от 11 ноября 2005 г. N 679 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)» (с изменениями от 29 ноября 2007 г. N 813, от 4 мая 2008 г. N 331) (текст опубликован в Собрании законодательства Российской Федерации от 21 ноября 2005 г. N 47 ст. 4933);

- Постановлением Кабинета Министров Чувашской Республики от 29 марта 2007 г. N 62 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)» (с изменениями от 23 января 2008 г. N 9, от 27 августа 2008 г. N 244) (текст опубликован на Портале органов власти Чувашской Республики в сети Интернет (www.cap.ru) 3 апреля 2007 г., в газете «Вести Чувашии» от 5 апреля 2007 г. N 12 (1016), в Собрании законодательства Чувашской Республики, 2007 г., N 3, ст.150);

- Решением Чебоксарского городского Собрания депутатов Чувашской Республики от 30 ноября 2005 г. изменениями N 40 «Об Уставе муниципального образования города Чебоксары - столицы Чувашской Республики» (с изменениями от 11 июля 2006 г. N 257, от 27 сентября 2007 г. N 766, от 28 октября 2008 г. N 1138, от 23 декабря 2008 г. N 1207) (текст опубликован в газете «Чебоксарские новости» от 31 декабря 2005 г. N 255-260 (3588);

- Постановлением Главы города Чебоксары Чувашской Республики от 3 ноября 2006 № 185 «Об утверждении инструкции по организации работы с обращениями граждан в администрации города Чебоксары» (текст размещен на Портале органов власти Чуваш-ской Республики в сети Интернет (www.cap.ru);

- Распоряжением администрации города Чебоксары Чувашской Республики от 15 апреля 2003 г. N 890-р «Об утверждении нормативных актов по делопроизводству в адми-нистрации города Чебоксары» (Положение о порядке подготовки и издания правовых ак-тов главы администрации города Чебоксары).

1.5. Описание конечного результата предоставления заявителям муниципальной услуги

Конечным результатом предоставления заявителям муниципальной услуги является:

- в случае принятия решения о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение – выдача уведомления о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение (далее – Уведомление) (Приложение №1 настоящего Административного регламента);

- в случае принятия решения об отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое – письменное уведомление администрации города Чебоксары об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение.

1.6. Получатели муниципальной услуги

Получателями муниципальной услуги являются физические или юридические лица, решившие осуществить перевод жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение, находящегося в их частной собственности (далее – заявители).

II. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования заинтересованных лиц о предоставлении муниципальной услуги

Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной.
2.1.1. Способ получения сведений о месте нахождения и графике работы администрации города Чебоксары и структурного подразделения
Сведения о месте нахождения и графике работы администрации города Чебоксары, отдела градостроительной деятельности управления архитектуры и градостроительства администрации города Чебоксары, номера телефонов для справок, адреса электронной почты, размещаются в средствах массовой информации, на официальном Интернет - сайте администрации города Чебоксары (Приложение № 2 настоящего Административного регламента).

График работы специалистов отдела градостроительной деятельности управления архитектуры и градостроительства администрации города Чебоксары: понедельник - пятница с 800 до 1700 ч., перерыв на обед с 1200 до 1300 часов; выходные дни – суббота, воскресенье.
Приём и консультация граждан и юридических лиц по вопросу подготовки уведомления о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение осуществляется специалистами отдела градостроительной деятельности управления архитектуры и градостроительства администрации города Чебоксары по адресу: г. Чебоксары, ул. К. Маркса, д.36: понедельник, среда, пятница с 900 до 1600, перерыв на обед с 1200 до 1300.

2.1.2. Информирование заинтересованных лиц о предоставлении муниципальной услуги
Для получения информации о процедуре предоставления муниципальной услуги (далее - информация о процедуре) заинтересованные лица в праве обращаться:

- в устной форме лично или по телефону к специалисту отдела градостроительной деятельности управления архитектуры и градостроительства администрации города Чебоксары (далее - специалист отдела);

- в письменном виде почтой в адрес главы города Чебоксары или заместителя главы администрации города Чебоксары – начальника управления архитектуры и градостроительства, курирующего предоставление муниципальной услуги;

- через официальный Интернет - сайт администрации города Чебоксары.

Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц являются:

- достоверность и полнота информирования о процедуре;

- четкость в изложении информации о процедуре; 

- удобство и доступность получения информации о процедуре;

- оперативность предоставления информации о процедуре.

Форма информирования может быть устной или письменной, в зависимости от формы обращения заинтересованных лиц или их представителей.

2.1.3. Публичное устное информирование

Публичное устное информирование осуществляется с привлечением средств массовой информации (далее - СМИ).

2.1.4. Публичное письменное информирование

Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ, размещения на официальном Интернет - сайте администрации города Чебоксары, управления архитектуры и градостроительства администрации города Чебоксары, использования информационных стендов.

Информационные стенды оборудуются в доступном для получения информации помещении администрации города Чебоксары. На информационных стендах и официальном Интернет - сайте администрации города Чебоксары, управления архитектуры и градостроительства администрации города Чебоксары, содержится следующая обязательная информация:

- полное наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу;

- почтовый адрес, адреса электронной почты и официального сайта, контактные телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих прием и консультирование заинтересованных лиц;

- процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде и в виде блок-схем (Приложение №5  настоящего Административного регламента);
- перечень документов, представляемых заявителями для получения муниципальной услуги;

- образец Заявления, 

- перечень наиболее часто задаваемых вопросов и ответы на них при получении муниципальной услуги;

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются.

2.1.5. Обязанности должностных лиц при ответе на телефонные звонки, устные и письменные обращения граждан или организаций

При информировании о порядке предоставления муниципальной услуги по телефону специалист отдела, сняв трубку, должен представиться: назвать фамилию, имя, отчество, должность, наименование учреждения, сообщить заинтересованному лицу адрес администрации города Чебоксары, отдела градостроительной деятельности управления архитектуры и градостроительства администрации города Чебоксары (при необходимости – способ проезда к нему), график работы отдела градостроительной деятельности управления архитектуры и градостроительства администрации города Чебоксары. 

Во время разговора специалист отдела должен произносить слова четко. Если на момент поступления звонка от заинтересованных лиц, специалист отдела проводит личный прием граждан, специалист отдела может предложить заинтересованному лицу обратиться по телефону позже, либо, в случае срочности получения информации, предупредить заинтересованное лицо о возможности прерывания разговора по телефону для личного приема граждан. В конце информирования специалист отдела, осуществляющий прием и консультирование, должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые необходимо предпринять (кто именно, когда и что должен сделать). Разговор не должен продолжаться более 15 минут.

Специалист отдела не вправе осуществлять информирование заинтересованных лиц, выходящее за рамки информирования, влияющее прямо или косвенно на результат предоставления муниципальной услуги.

Индивидуальное устное информирование осуществляется специалистом отдела при обращении заинтересованных лиц за информацией лично.

Специалист отдела, осуществляющий устное информирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением компетентных специалистов. Время ожидания заинтересованных лиц при индивидуальном устном информировании не может превышать 15 минут. Индивидуальное устное информирование специалист отдела осуществляет не более 15 минут. 

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист отдела, осуществляющий индивидуальное устное информирование, может предложить заинтересованному лицу обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо согласовать другое время для устного информирования.

При устном обращении заинтересованных лиц лично специалист отдела, осуществляющий прием и информирование, дает ответ самостоятельно. Если специалист отдела не может в данный момент ответить на вопрос самостоятельно, то он может предложить обратиться с вопросом в письменной форме, либо согласовать другое время для получения консультации.

Специалист отдела, осуществляющий прием и консультирование (по телефону или лично) должен корректно и внимательно относиться к заинтересованным лицам, не унижая их чести и достоинства. Консультирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов и эмоций.

Индивидуальное письменное информирование при обращении заинтересованных лиц в администрацию города Чебоксары осуществляется путем почтовых отправлений, либо предоставляется лично в отдел по работе с обращениями граждан администрации города Чебоксары (физические лица, индивидуальные предприниматели) или в отдел делопроизводства администрации города Чебоксары (юридические лица) (Приложение 3 настоящего Административного регламента).

Глава города Чебоксары, либо заместитель главы администрации города Чебоксары – начальник управления архитектуры и градостроительства, курирующий предоставление муниципальной услуги, направляет обращение заинтересованных лиц начальнику отдела градостроительной деятельности управления архитектуры и градостроительства администрации города Чебоксары. Начальник отдела градостроительной деятельности управления архитектуры и градостроительства администрации города Чебоксары рассматривает обращение лично, либо направляет обращение заинтересованного лица с соответствующей визой для рассмотрения и подготовки ответа по существу специалисту отдела.
Ответ на обращение предоставляется в простой, четкой и понятной форме, с указанием фамилии и номера телефона непосредственного исполнителя. Ответ подписывается начальником отдела градостроительной деятельности управления архитектуры и градостроительства администрации города Чебоксары, либо заместителем главы администрации города Чебоксары - начальником управления архитектуры и градостроительства, курирующий предоставление муниципальной услуги.

Ответ направляется в письменном виде или по электронной почте (в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении, или способа обращения заявителей) в течение десяти рабочих дней с даты регистрации обращения об информировании специалистом отдела по работе с обращениями граждан администрации города Чебоксары, либо отдела делопроизводства администрации города Чебоксары.
2.2. Условия и сроки предоставления муниципальной услуги

В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 г. N 188-ФЗ и законодательством о градостроительной деятельности определен порядок проведения работ по переустройству и (или) перепланировке переведенного жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое где:

а) перевод жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение допускается с учетом соблюдения требований жилищного кодекса и законодательства о градостроительной деятельности;

б) перевод жилого помещения в нежилое помещение не допускается, если доступ к переводимому помещению невозможен без использования помещений, обеспечивающих доступ к жилым помещениям, или отсутствует техническая возможность оборудовать такой доступ к данному помещению, если переводимое помещение является частью жилого помещения либо используется собственникам такого помещения или иным гражданином в качестве постоянного проживания, а также если право собственности на переводимое помещение обременено правами третьих лиц;

в) перевод квартиры в многоквартирном доме в нежилое помещение допускается только в случаях, если такая квартира расположена не первом этаже указанного дома или выше первого этажа, но помещения, расположенные непосредственно под квартирой, переводимой в нежилое помещение, не являются жилыми;

г) перевод нежилого помещения в жилое помещение не допускается, если такое помещение не отвечает установленным требованиям или отсутствует возможность обеспечивать соответствие такого помещения установленным требованиям либо если право собственности на такое помещение обременено правами третьих лиц;

д) при переводе жилого помещения в нежилое помещение строительство входного узла осуществляется при получении согласия не менее дух третей голосов от общего числа голосов собственников помещений многоквартирного дома (ст.44,46 Жилищного кодекса Российской Федерации от 29 декабря 2004 г. N 188-ФЗ);

е) строительство входного узла производится организациями имеющие лицензию или свидетельство о допуске саморегулируемой организации к определенному виду работ (ст.22 Жилищного кодекса Российской Федерации от 29 декабря 2004 г. N 188-ФЗ, ст. 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации от 29 декабря 2004 г. N 190-ФЗ). 

Специалист отдела градостроительной деятельности управления архитектуры и градостроительства администрации города Чебоксары принимает от заявителей Заявление с приложением документов в соответствии пунктом 2.5. настоящего Административного регламента.

Время ожидания заявителей при подаче Заявления для получения муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

Время ожидания заявителей при получении документов для получения муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.
Продолжительность приема заявителей у специалиста отдела градостроительной деятельности управления архитектуры и градостроительства администрации города Чебоксары при получении консультации по вопросу предоставления муниципальной услуги не должна превышать 15 минут.

Решение о переводе или об отказе в переводе помещения должно быть принято по результатам рассмотрения соответствующего заявления и представленных в соответствии пунктом 2.5. настоящего Административного регламента документов специалистом отдела не позднее чем через сорок пять календарных дней со дня подачи заявления. 

2.3. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

- не представление или представление не в полном объеме заявителями документов, перечисленных в пункте 2.5. настоящего Административного регламента, необходимых (Федеральный закон от 29 декабря 2004 года №188-ФЗ «Жилищный кодекс Российской Федерации», Федеральный закон от 29 декабря 2004 года N 190-ФЗ «Градостроительный кодекс Российской Федерации»);

- представление документов в ненадлежащий орган (Федеральный закон от 29 декабря 2004 года №188-ФЗ «Жилищный кодекс Российской Федерации»);
- несоблюдение предусмотренных Жилищным кодексом Российской Федерации условий перевода помещения (Федеральный закон от 29 декабря 2004 года №188-ФЗ «Жилищный кодекс Российской Федерации»);
- несоответствие проекта переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения требованиям законодательства (Федеральный закон от 29 декабря 2004 года №188-ФЗ «Жилищный кодекс Российской Федерации», Федеральный закон от 29 декабря 2004 года N 190-ФЗ «Градостроительный кодекс Российской Федерации»);
2.4. Требования к оборудованию помещений для оказания муниципальной услуги

Вход в здание администрации города Чебоксары оформлен вывеской с указанием основных реквизитов администрации города Чебоксары на русском и чувашском языках, на местонахождение отделов по работе с обращениями граждан, делопроизводства и градостроительной деятельности администрации города Чебоксары указывают соответствующие вывески, с основными реквизитами администрации города Чебоксары и графиком работы специалистов данных отделов.

На прилегающей территории администрации города Чебоксары находится паркинг как для сотрудников администрации города Чебоксары, так и для посетителей.

Прием заявителей для оказания муниципальной услуги осуществляется согласно графику приема граждан отдела градостроительной деятельности администрации города Чебоксары, указанных в подпункте 2.1.1. настоящего Административного регламента.

Помещение для оказания муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами, компьютером с возможностью печати и выхода в Интернет.

Для ожидания приема заявителям отводится специальное место, оборудованное стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов, а также оборудованное информационными стендами, на которых размещены график работы и приёма граждан специалистами отдела градостроительной деятельности администрации города Чебоксары, номера телефонов для справок, процедура предоставления муниципальной услуги и информация согласно подпункту 2.1.4 настоящего Административного регламента.
2.5. Перечень документов, необходимых для получения заявителями муниципальной услуги 
Основанием для получения муниципальной услуги является представление заявителями Заявление о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое (далее – Заявление) в отдел по работе с обращениями граждан администрации города Чебоксары (физические лица) или в отдел делопроизводства администрации города Чебоксары (юридические лица) (Приложение №4 настоящего Административного регламента).
К Заявлению прилагаются следующие документы:

- копии правоустанавливающих документов на переводимое помещение (вместе с подлинниками или нотариально заверенными копиями);

- план переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое помещение является жилым - технический паспорт такого помещения);

- поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение;

- подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в случае, если переустройства и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения. Проект переустройства и (или) перепланировки помещения должен быть разработан проектной организацией, имеющую соответствующую лицензию или свидетельство о допуске саморегулируемой организации, дающую право разработки всех необходимых разделов проекта. При изменении объектов капитального строительства или их частей, если такие изменения затрагивают конструктивные и другие характеристики их надежности и безопасности, проект переустройства и (или) перепланировки помещения должен быть разработан на основании договора предусматривающего условия по ведению авторского надзора юридическим лицом или индивидуальным предпринимателем (ст. 22 Жилищного кодекса Российской Федерации от 29 декабря 2004 г. N 188-ФЗ, ст. 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации от 29 декабря 2004 г. N 190-ФЗ). 

2.6. Другие положения, характеризующие требования к предоставлению муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги по переводу жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение является бесплатной муниципальной услугой.

III. Административные процедуры

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги

Описание последовательности прохождения процедуры предоставления муниципальной услуги представлено в блок – схеме (Приложение №5 к настоящему Административному регламенту).

3.1.1. Первичный приём документов 

Основанием для получения муниципальной услуги является представление Заявления с приложением документов, предусмотренных пунктом 2.5. настоящего Административного регламента, в отдел градостроительной деятельности управления архитектуры и градостроительства администрации города Чебоксары заявителем лично, либо его уполномоченным лицом заявителя при наличии надлежаще оформленных документов.

Заявитель, либо уполномоченное лицо заявителя, при представлении документов, предъявляет документ, удостоверяющий личность (паспорт). 

Специалист отдела проверяет документы, удостоверяющие личность, а также соответствие данных документа, удостоверяющего личность, данным, указанных в документах, предусмотренных пунктом 2.5. настоящего Административного регламента. 

В ходе приема специалист отдела производит проверку представленных документов: наличие необходимых документов, проверяет правильность заполнения Заявления, полноту и достоверность содержащихся в них сведений. Специалист отдела проверяет также документы на наличие подчисток, приписок, зачеркнутых слов; на наличие повреждений, которые могут повлечь к неправильному истолкованию содержания документов. 

При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, специалист отдела уведомляет заявителя о наличии препятствий для дальнейшего приёма, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению. 

После рассмотрения представленных заявителем документов специалистом отдела градостроительной деятельности, документы регистрируются в отделе по работе с обращениями граждан администрации города Чебоксары (в случае обращения заявителя - физического лица) или в отделе делопроизводства администрации города Чебоксары (в случае обращения заявителя - юридического лица).

Специалист отдела по работе с обращениями граждан администрации города Чебоксары или отдела делопроизводства администрации города Чебоксары в течение рабочего дня представления документов заявителем фиксирует получение документов от заявителей путем выполнения регистрационной записи в журнале регистрации входящей корреспонденции, после чего выдает заявителю расписку в получении документов с указанием их перечня и даты их получения. Если имеются основания для отказа в приеме документов, но заявитель настаивает на их представлении, Заявление с приложением документов также регистрируется в журнале регистрации входящей корреспонденции, после чего заявителю выдается расписка в получении документов с указанием их перечня и даты их получения.

При подготовке Заявления и документов, предоставляемых в отдел градостроительной деятельности администрации города Чебоксары, не допускается применение факсимильных подписей.

Заявитель может направить Заявление и документы согласно перечню по почте. 
3.1.2. Рассмотрение представленных документов 
Основанием для регистрации в журнале регистрации входящей корреспонденции отдела по работе с обращениями граждан администрации города Чебоксары (в случае обращения заявителя - физического лица) или отдела делопроизводства администрации города Чебоксары (в случае обращения заявителя - юридического лица), является Заявление с приложением документов
После регистрации Заявление с приложением документов направляется в течение рабочего дня на рассмотрение заместителю главы администрации города Чебоксары – начальнику управления архитектуры и градостроительству.

Заместитель главы администрации города Чебоксары – начальник управления архитектуры и градостроительства в течение рабочего дня со дня регистрации Заявления с приложением документов рассматривает и накладывает визу для рассмотрения начальнику отдела градостроительной деятельности. Начальник отдела градостроительной деятельности в течение рабочего дня рассматривает Заявление с приложением документов и соответствующей визой направляет специалисту отдела градостроительной деятельности управления архитектуры и градостроительства администрации города Чебоксары.

Специалист отдела в течение десяти рабочих дней со дня получения пакета документов осуществляет проверку представленных документов на: 
1) наличие необходимых документов согласно перечню, указанному в пункте 2.5. настоящего Административного регламента;

2) правильность заполнения бланка Заявления;

3) наличие в Заявлении и прилагаемых к нему документов, не оговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;

4) соответствие нормативно-правовым актам Российской Федерации и Чувашской Республики (срок действия; наличие записи об органе, выдавшем документ, даты выдачи, подписи и фамилии должностного лица, оттиски печати).

Специалист отдела в ходе рассмотрения документов проверяет проект переустройства и (или) перепланировки помещения на соответствие строительным нормам и правилам Российской Федерации (СНиП 31-01-2003 «Здания жилые многоквартирные»).

В случае выявления противоречий, неточностей в представленных на рассмотрение документах, либо непредставления полного комплекта документов, указанных в пункте 2.5. настоящего Административного регламента, специалист отдела должен связаться с заявителем по телефону, ясно изложить противоречия, неточности в представленных документах, назвать недостающие документы и указать на необходимость устранения данных недостатков в срок, не более трех рабочих дней со дня уведомления. В случае если в течение трех рабочих дней указанные замечания не устранены, специалист отдела готовит и направляет заявителю письменное уведомление администрации города Чебоксары о необходимости устранения указанных замечаний в течение двух рабочих дней со дня уведомления. При этом срок рассмотрения поступившего Заявления устанавливается заново с момента устранения замечаний. 

Заявление с прилагаемыми к нему документами регистрируется специалистом отдела в журналах регистрации заявлений о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение с присвоением каждому заявлению номера и с указанием даты подачи документов. 

3.1.3. Письменное уведомление об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения  в жилое помещение
В случае если представленные заявителем документы не соответствуют требованиям, приведенным в пунктах 1-4 подпункта 3.1.2. настоящего Административного регламента, либо не устранены замечания в указанный срок и имеются основания для отказа в приеме Заявления, специалист отдела в течение пяти рабочих дней со дня предоставления документов от заявителей составляет и отправляет почтовым отправлением письменное уведомление об отказе в рассмотрении Заявления с указанием оснований для отказа и возможностей их устранения, которое подписывается заместителем главы администрации города Чебоксары – начальником управления архитектуры и градостроительства.

3.1.4. Подготовка и выдача уведомления о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение 
В случае соответствия представленных заявителем документов пунктах 1-4 подпункта 3.1.2. настоящего Административного регламента, а также соответствия проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение строительным нормам и правилам Российской Федерации специалист отдела в течение пяти рабочих дней оформляет проект распоряжения главы города Чебоксары о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение и направляет на согласование начальнику отдела градостроительной деятельности управления архитектуры и градостроительства администрации города Чебоксары, правовое управление администрации города Чебоксары, главе администрации района города Чебоксары на территории которого находится объект, заместителю главы администрации города Чебоксары – начальнику управления архитектуры и градостроительства, заместителю главы администрации города Чебоксары – руководителю аппарата и главе города Чебоксары с приложением пакета документов, представленного заявителем в течение восьми рабочих дней.

После подписания главой города Чебоксары распоряжения о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение указанное распоряжение в течение рабочего дня регистрируется в отделе делопроизводства и передается в отдел градостроительной деятельности управления архитектуры и градостроительства администрации города Чебоксары для подготовки уведомления (Приложение №1 настоящего Административного регламента).

Форма уведомления о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение утверждена постановлением Правительства Российской Федерации от 10 августа 2005 года №502. 

Заместитель главы администрации города Чебоксары - начальник управления архитектуры и градостроительства в течение рабочего дня со дня представления специалистом отдела оформленного уведомления в четырех экземплярах с приложением документов рассматривает представленные документы и подписывает его или отклоняет.

После подписания заместителем главы администрации города Чебоксары - начальником управления архитектуры и градостроительства четырех экземпляров уведомления специалист отдела в течение рабочего дня регистрирует его в журнале регистрации уведомлений о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое и проставляет номер и дату регистрации на всех экземплярах уведомления.
Заявитель, либо уполномоченное лицо заявителя подписывает на одном экземпляре уведомления о получении второго экземпляра уведомления, третий экземпляр направляется в МУП «Бюро технической инвентаризации и приватизации жилищного фонда» один экземпляр остается в отделе градостроительной деятельности управления архитектуры и градостроительства администрации города Чебоксары.

Два экземпляра уведомления о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение выдается заявителю, либо уполномоченному лицу заявителя лично при предъявлении документа, удостоверяющего личность (паспорт), либо может быть направлено почтой в зависимости от формы обращения заявителя или способа доставки, указанного заявителем в Заявлении, также одновременно информирует о принятии указанного решения собственников помещений, примыкающих к помещению, в отношении которого принято указанное решение. 

Уведомление о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилое помещение в жилое помещение является основанием проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения под нежилое помещение или нежилого помещение под жилое помещение.

Уведомление о переводе жилого помещения или нежилого помещения в жилое подтверждает окончание перевода помещения и является основанием использования помещения в качестве жилого или нежилого помещения, если для такого использования не требуется проведение его переустройства, и (или) перепланировки, и (или) иных работ.
3.1.5. Исправление технических ошибок в разрешении о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение 
В случае обнаружения технической ошибки в уведомлении заявитель письменно обращается в отдел градостроительной деятельности управления архитектуры и градостроительства администрации города Чебоксары с просьбой об устранении технических ошибок.

Специалист отдела в течение пяти рабочих дней со дня обращения заявителя рассматривает обращение, составляет письмо о возможности или невозможности устранении технической ошибки, подписывает заместителем главы администрации города Чебоксары – начальником управления архитектуры и градостроительства и выдает заявителю.

3.1.6. Завершение переустройства и (или) перепланировки жилых (нежилых) помещений 

Завершение переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения подтверждается актом приемочной комиссии, персональный состав которой утверждается администрацией города Чебоксары. В обязанности комиссии входит проверка соответствия выполненной переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения требованиям проекта, пожарной безопасности, санитарно-гигиенических, иных установленным законодательством нормам.

Состав приемочной комиссии:

Председатель комиссии - заместитель главы администрации района города Чебоксары, на территории которого находится сдаваемый объект;

члены комиссии: 

- представители государственной жилищной инспекции ЧР; 

- представитель отдела архитектуры и градостроительства управления архитектуры и градостроительства администрации города Чебоксары;

- представитель отдела градостроительной деятельности управления архитектуры и градостроительства администрации города Чебоксары;

- представители эксплуатирующей организации (балансосодержатель дома); 

- представитель проектировщика, осуществляющий авторский надзор; 

-подрядчик (исполнитель работ); 

- собственник помещения. 

Приемочная комиссия имеет право приостановить работы по переустройству и (или) перепланировки помещения в многоквартирных жилых домах:

- если выполнение работ не соответствует проектной документации;

- при не обеспечении свободного доступа в переустраиваемые и (или) перепланируемые помещения официальных лиц для проверки соответствия осуществляемых работ разрешительным документам, проверки жалоб о нарушении режима производства работ и о причинении ущерба другим лицам.

После завершения переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения заявитель составляет по установленной форме Акт приемочной комиссии о приемке в эксплуатацию после завершения переустройства и перепланировки, переведенного жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение (Приложение №6 настоящего Административного регламента) (далее – Акт) в пяти экземплярах и обращается к специалисту отдела градостроительной деятельности управления архитектуры и градостроительства администрации города Чебоксары для их проверки.
Все экземпляры Акта приемочной комиссии после подписания членами комиссии направляются в администрацию города для утверждения распоряжением главы администрации города Чебоксары. 

Специалист отдела в течение одного рабочего дня готовит проект распоряжения администрации города Чебоксары «Об утверждении акта приемки в эксплуатацию после завершения переустройства и перепланировки, переведенного жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое».
Проект распоряжения с приложением всех представленных  документов проходит правовую экспертизу в правовом управлении администрации города Чебоксары в течение трех дней со дня представления специалистом отдела и подписывается начальником правового управления администрации города Чебоксары. 

После подписания начальником правового управления администрации города Чебоксары проект распоряжения согласовывается и подписывается главой города Чебоксары.

Один экземпляр акта приемочной комиссии после утверждения заместителем главы администрации города Чебоксары - начальником управления архитектуры и градостроительств остается в отделе градостроительной деятельности управления архитектуры и градостроительства администрации города Чебоксары, остальные три - передаются заявителю, либо уполномоченному лицу заявителя. Один экземпляр заявитель оставляет у себя, второй - направляет в МУП «Бюро технической инвентаризации и приватизации жилищного фонда» для внесения изменения в технический паспорт жилого помещения, третий - в Управление Федеральной регистрационной службы по Чувашской Республике.

Акт выдается заявителю, либо уполномоченному лицу заявителя лично при предъявлении документа, удостоверяющего личность (паспорт).

Контроль за ходом производства работ по переустройству и (или) перепланировке осуществляют:

- проектировщик, разработавший проект переустройства и (или) перепланировки в порядке авторского надзора;

- жилищные эксплуатационные организации (балансодержатель дома, товарищества собственников жилья);

- государственная жилищная инспекция Чувашской Республики;

- представитель отдела градостроительной деятельности управления архитектуры и градостроительства администрации города Чебоксар, предприятиями, осуществляющими коммунальное обслуживание жилищного фонда города Чебоксары, администрации города Чебоксары и администрации районов города Чебоксары.

IV. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги 

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных настоящим Административным регламентом по предоставлению муниципальной услуги и принятием решений специалистами отдела осуществляется заместителем главы администрации города Чебоксары – начальником управления архитектуры и градостроительства.

Текущий контроль осуществляется путем согласования и визирования подготовленных специалистом отдела документов в рамках предоставления муниципальной услуги соответствующих положениям настоящего Административного регламента и действующему законодательству.

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения граждан по вопросам подготовки и выдачи уведомления на перевод жилого помещения в нежилое помещение или нежилое помещение в жилое помещение, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться 1 раз в год) и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителей). 

Порядок проведения проверок осуществляется путём проведения заместителем главы администрации города Чебоксары - начальником управления архитектуры и градостроительства, курирующего предоставление муниципальной услуги проверок соблюдения и исполнения специалистом отдела положений настоящего Административного регламента, нормативных правовых актов Российской Федерации и Чувашской Республики.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей заместитель главы администрации города Чебоксары – начальник управления архитектуры и градостроительства, курирующий предоставление муниципальной услуги, направляет необходимые документы главе администрации города Чебоксары для привлечения лиц, допустивших нарушение, к ответственности в соответствии с действующим законодательством.

Специалист отдела несет ответственность за:

- полноту и грамотность проведенного консультирования заявителей; 

- соблюдение сроков и порядка приёма документов, правильность внесения записи в журнал учёта входящих документов;

- соответствие результатов рассмотрения документов требованиям законодательства Российской Федерации;

- полноту представленных заявителями документов;

- соблюдения сроков, порядка предоставления муниципальной услуги, подготовки отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- порядок выдачи документов.

Ответственность специалиста отдела закрепляется его должностной инструкцией в соответствии с требованиями законодательства.

Предоставление муниципальной услуги контролируются общественными объединениями и гражданами по средствам информации, размещенной на официальном сайте администрации города Чебоксары, о сроках и условиях предоставления муниципальной услуги, определенных настоящим Административным регламентом.

V. Порядок обжалования действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной услуги

5.1. Обжалование действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном порядке

Заинтересованное лицо может обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое) на основании настоящего Административного регламента (далее - обращение):

- устно к заместителю главы администрации города Чебоксары - начальнику управления архитектуры и градостроительства, курирующему предоставление муниципальной услуги: приём граждан осуществляется в отделе по работе с обращениями граждан администрации города Чебоксары (Приложение3 к настоящему Административному регламенту) согласно графику приёма граждан по предварительной записи, которую осуществляют специалисты данного отдела. График ежемесячно утверждаётся распоряжением администрации города Чебоксары и размещается в средствах массовой информации, на официальном сайте администрации города Чебоксары, а также в отделе по работе с обращениями граждан администрации города Чебоксары; 

- письменно на имя главы города Чебоксары через:

а) отдел по работе с обращениями граждан администрации города Чебоксары (Приложение №3 к Административному регламенту): график работы специалистов: понедельник – пятница, с 800-1700; один из специалистов (по графику) работает ежедневно с 900-1800; суббота - 900-1200; перерыв на обед с 1200 до 1300 часов; выходной день – воскресенье;

б) отдел делопроизводства администрации города Чебоксары (Приложение 3 к Административному регламенту): график работы специалистов: понедельник - пятница с 800 до 1700 ч., перерыв на обед с 1200 до 1300 часов; выходные дни – суббота, воскресенье;

- через официальный Интернет-сайт администрации города Чебоксары: www.gched.cap.ru «Гостевая книга»;

- посредством «Прямых линий», встреч руководства республики, города с населением.

При обращении заинтересованного лица устно к заместителю главы администрации города Чебоксары - начальнику управления архитектуры и градостроительства, ответ на обращение с согласия заинтересованного лица может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

В письменном обращении (Приложение №7 настоящего Административного регламента) заинтересованные лица в обязательном порядке указывают:

а) предмет обращения; 

б) фамилия, имя, отчество заинтересованного лица (либо фамилия, имя, отчество уполномоченного представителя в случае обращения с жалобой представителя);

в) полное наименование юридического лица (в случае обращения организации);

г) почтовый адрес заинтересованного лица;

д) контактный телефон заинтересованного лица;

е) личная подпись заинтересованного (его уполномоченного представителя в случае обращения с жалобой представителя) и дата.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заинтересованные лица прилагают к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений. 

В случае если в письменном обращении заинтересованного лица содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, заместитель главы администрации города Чебоксары - начальник управления архитектуры и градостроительства принимает решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки по данному вопросу. О принятом решении в адрес заинтересованного лица, направившего обращение, направляется сообщение.

Письменное обращение должно быть рассмотрено в течение 10 рабочих дней с даты регистрации обращения заинтересованного лица. В случаях, когда для рассмотрения обращений необходимо проведение специальной проверки, истребование дополнительных материалов или принятие других мер, заместитель главы администрации – начальник управления архитектуры и градостроительства может продлить срок рассмотрения обращения с обязательным извещением об этом заинтересованного лица. При этом общий срок рассмотрения обращения не может превышать шестидесяти календарных дней. Обращения военнослужащих и членов их семей рассматриваются не позднее семи календарных дней со дня их регистрации. В случае поступления обращения через официальных Интернет - сайт администрации города Чебоксары, ответ на поставленный в обращении вопрос рассматривается в течение четырнадцати календарных дней со дня поступления обращения и размещается на официальном Интернет - сайте администрации города Чебоксары. В случае поступления обращения посредством «Прямых линий», встреч руководства республики, города с населением ответ на поставленный в обращении вопрос в течение 30 календарных дней опубликовывается в средствах массовой информации или доводится до участников встреч почтовым отправлением.
Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным, то принимается решение о предоставлении муниципальной услуги и применении меры дисциплинарной ответственности к специалисту, допустившему нарушения в ходе оформления документов, требований законодательства Российской Федерации и законодательства Чувашской Республики, настоящего Административного регламента и повлекшие за собой обращение.

Если в ходе рассмотрения обращение признано необоснованным, заинтересованному лицу направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин, почему оно признано необоснованным, в котором указывается право заинтересованного лица обжаловать решение, принятое органом местного самоуправления, в судебном порядке.

Обращение заинтересованного лица считается разрешенным, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы.

Если в письменном обращении заинтересованным лицом не указаны обязательные реквизиты согласно пунктам а) – д) раздела 5 настоящего Административного регламента ответ на обращение не даётся.

5.2. Обжалование действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги в судебном порядке
Если заинтересованные лица не удовлетворены решением, принятым в ходе рассмотрения жалобы или решение не было принято, то заинтересованные лица вправе обратиться в судебные органы с жалобой в течение 3 месяцев со дня вынесения обжалуемого решения либо совершения действия (бездействия). 

Жалоба от физических лиц подается в суд общей юрисдикции по месту нахождения ответчика (администрации города Чебоксары) или по месту жительства заинтересованного лица:

1.Калининский районный суд города Чебоксары Чувашской Республики (город Чебоксары, ул. Байдукова, 23);

2.Ленинский районный суд города Чебоксары Чувашской Республики (город Чебоксары, ул. Байдукова, 23);

3.Московский районный суд города Чебоксары Чувашской Республики (город Чебоксары, ул. Урукова, 16).

Жалоба от юридических лиц подается в Арбитражный суд ЧР (город Чебоксары, пр. Ленина, 4).

____________________________________________________________________

Приложение №1

к Административному регламенту

администрации города Чебоксары
                                                                     (Фамилия, имя, отчество -для граждан; 

                                                                     полное наименование организации-

                                                                               для юридических лиц)

                                                              Куда  








                                                                             (почтовый индекс и адрес заявителя)            

 согласно заявителю о переводе)
УВЕДОМЛЕНИЕ

о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения

в нежилое (жилое) помещение

(полное наименование органа местного самоуправления,

осуществляющего перевод помещения)

рассмотрев представленные в соответствии с частью 2 статьи 23 Жилищного кодекса Российской Федерации документы о переводе помещения общей площадью           кв.м , находящегося по адресу:









,

(наименование городского или сельского поселения)








,

(наименование улицы, площади, проспекта, бульвара, проезда и т.п.)

дом №          корпус №                           кв.  №




из жилого  (нежилого) в нежилого (жилое) в целях использования помещения 

    (ненужное зачеркнуть)

в качестве 








              (вид использования помещения в соответствии с заявлением о переводе)

Решение (






)

(наименование акта, дата его принятия и номер)

1. Помещение на основании приложенных к заявлению документов:

     а) перевести из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) без 

 (ненужное зачеркнуть)

предварительных условий 

      б) перевести из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) при условии 

      проведения в установленном порядке следующих видов работ:

                    (перечень работ по переустройству

                    (перепланировке) помещения

      или иных необходимых работ по ремонту, реконструкции, реставрации помещения)

2. Отказать в переводе указанного помещения из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) в связи с: 

        (основания установленное частью 1 ст.24 Жилищного кодекса РФ)

 должность лица

подписавшего уведомление                      (подпись)                         (расшифровка подписи)              


     
    200  г.

М.П.

Приложение №2

к Административному регламенту

администрации города Чебоксары
Сведения о месте нахождения и графике работы

администрации города Чебоксары
Адрес: 428004, г.Чебоксары, ул. Карла Маркса, д.36

Адрес сайта администрации города Чебоксары в сети Интернет: e-mail:www.qcheb@cap.ru
Адрес электронной почты администрации города Чебоксары: gcheb@cap.ru
	Руководство



	Ф.И.О.
	Должность
	№ каб.
	Служебный 

телефон
	Электронный адрес

	Емельянов Николай Иванович
	глава города – глава администрации 
	330
	62-35-76, 

23-50-00(факс)
	glava@gcheb.cap.ru

	Яковлев Вячеслав Алексеевич
	Заместитель главы администрации – начальник управления архитектуры и градостроительства
	233
	23-50-03


	zamstroy@gcheb.cap.ru

	
	
	
	
	


	Отдел градостроительной деятельности 



	Ф.И.О.
	Должность
	№ каб.
	Служебный 

телефон
	Электронный адрес

	Никитина Лариса Германовна
	начальник отдела
	120
	23-50-81
	stroy@gcheb.cap.ru

	Иванов Владимир Антонович
	главный специалист-эксперт
	118
	23-50-79


	

	Равайкина Вера Митковна
	специалист 1 разряда
	118
	23-50-79
	


График работы специалистов отдела градостроительной деятельности администрации города Чебоксары: понедельник - пятница с 800 до 1700 ч., перерыв на обед с 1200 до 1300 часов; выходные дни – суббота, воскресенье.
Приём заявителей и выдача Уведомления о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение осуществляется специалистами отдела градостроительной деятельности администрации города Чебоксары: понедельник, среда, пятница с 900 до 1600, перерыв на обед с 1200 до 1300.

Приложение №3

к Административному регламенту

администрации города Чебоксары

График работы отдела по работе с обращениями граждан

администрации города Чебоксары
Адрес: 428003, г. Чебоксары, ул. К.Маркса, д.36.

Адрес электронной почты: E-mail: people@gcheb.cap.ru     
	Ф.И.О.
	должность
	№ кабинета
	№ телефона
	График работы

	Никифорова Галина Семёновна
	начальник отдела
	2
	23-50-35
	понедельник- пятница,

800-1700

	Матвеева Марина Евгеньевна
	ведущий специалист-эксперт
	1
	23-50-34
	понедельник- пятница,

800-1700,

один из специалистов (по графику) работает ежедневно 

с 900-1800, 

суббота-

900-1200

	Андреева Наталия Николаевна
	ведущий специалист-эксперт
	
	
	

	Веселицкая Юлия Витальевна
	ведущий специалист-эксперт
	
	
	

	Миронова Вера Григорьевна
	Старший специалист 3 разряда
	
	
	


Перерыв на обед с 1200 до 1300 часов; выходной день – воскресенье.
График работы отдела делопроизводства

администрации города Чебоксары
Адрес: 428003, г. Чебоксары, ул. К.Маркса, д.36.

Адрес электронной почты: E-mail: gcheb@cap.ru     
	Ф.И.О.
	должность
	№ кабинета
	№ телефона
	График работы

	Николаева Алла Григорьевна
	начальник отдела
	211
	23-50-30
	понедельник- пятница,

800-1700

	Кулакова Жанна Михайловна
	главный специалист-эксперт
	119
	23-50-28
	

	Семенова Ирина Петровна
	Старший специалист 2 разряда
	119
	23-50-28
	

	Карпова Надежда Афанасьевна
	Старший специалист 3 разряда
	119
	23-50-28
	


Перерыв на обед с 1200 до 1300 часов; выходной день – воскресенье.
Приложение №4

к Административному регламенту

администрации города Чебоксары
Главе администрации города Чебоксары
(Ф.И.О.)

(Ф.И.О.)

проживающего (ей) 


_____
ул. (пр.)  




  дом № 
_, кв. № 



в интересах 

по доверенности

Заявление
Прошу перевести жилые (нежилые) помещения № 

_____  в доме №
_______


(корпус № 

)  по ул. 






_________________,
принадлежащие мне на праве собственности 





___________,
в нежилые (жилые) для использования под 




______________


                                                 (ненужное зачеркнуть)
В данных переводимых помещениях регистрация граждан отсутствует, подтверждается справкой о регистрации по месту жительства в указанных жилых помещениях, прилагаемой к заявлению. 

     (дата)                                        (подпись)                                   (Ф.И.О.)                               

Приложение №5

к Административному регламенту

администрации города Чебоксары
БЛОК – СХЕМА ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ДЕЙСТВИЙ

ПО ВЫДАЧЕ РЕШЕНИЯ О СОГЛАСОВАНИИ ПЕРЕУСТРОЙСТВА И (ИЛИ) 

ПЕРЕПЛАНИРОВКИ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ





Приложение №6

к Административному регламенту

                                                                                       администрации г. Чебоксары 

У т в е р ж д е н:

Распоряжением   администрации
г.Чебоксары №           от                  200  г.

(дата и номер решения (распоряжение и др.),
А К Т
приемочной комиссии  о приемке в эксплуатацию
после завершения переустройства и (или) планировки
помещения, переведенного из жилого помещения в нежилое и 

нежилого помещения в жилое

       от « ___» ______________ 200   г.       

  




                                                                                     (местонахождение объекта)/

200   г.
 Приемочная комиссия, назначенная  постановлением администрации г. Чебоксары

№ 
 от « 

 »  


 200   г.








        (наименование органа, назначившего комиссию)
в составе:

председателя   


         

    









(фамилия, имя, отчество)



 (должность)
зам. председателя  



                




                                                                                                                                     

                   (фамилия, имя, отчество)                                            (должность)                                                  

членов комиссии – представителей: 
    (фамилия, имя, отчество)                                                               (должность) 

    (фамилия, имя, отчество)                                                               (должность) 

    (фамилия, имя, отчество)                                                               (должность) 

    (фамилия, имя, отчество)                                                               (должность) 

    (фамилия, имя, отчество)                                                               (должность) 

УСТАНОВИЛА:
1. Заказчиком 









                                                    (Ф.И.О.)                                                     
предъявлено к приемке в эксплуатацию: 


















По адресу:










                            


(область, район, населенный пункт, микрорайон)

 (квартал, улица, номер дома (корпуса))

2. Перепланировка и (или) переустройство жилого (нежилого) помещения осуществлена на основании решения (приказа, распоряжения и др.)

                            (наименование органа, выдавшего разрешение)                              

3. Перепланировка и (или) переустройство  осуществлена подрядчиком
_
 











                              (наименование организации и ее ведомственная подчиненность)
выполнившим   









 
   4. Проектно – сметная документация на строительство разработана  
проектировщиком:

                                (наименование организации и ее ведомственная подчиненность)

выполнившим       ___


_________________________


                                    
(наименование частей или разделов документации)
5. Исходные данные для проектирования выданы:
	 

	

	

	

	

	


6. Перепланировка и (или) переустройство  осуществлялась по проекту (типовому, индивидуальному)
                   





7. Проектно – сметная документация согласована
(наименование органа, утвердившего проектную документацию на объект)
от « 
 »  


         200   г. № 

        
8. Переустройство и (или) перепланировка помещения осуществлено в сроки: 

начало работ     



окончание работ    



 9. Предъявленный к приемке в эксплуатацию нежилое (жилое) помещение  имеет следующие показатели: 
	Показатели
	Ед. изм.
	По проекту
	Фактически

	Общая площадь
Число этажей
Общий строительный объем
В том числе подземной части 

 
	Кв. м
этаж
куб. м
куб. м
 
	1 этаж

	1 этаж



10. Технологические и  архитектурно – строительные решения по объекту характеризуются следующими данными:

	 

	


(краткие технические характеристики по особенностям его размещения, по планировке, этажности, основным материалам и конструкциям, инженерному и техническому оборудованию)
11. На основании осмотра объекта  и ознакомления с соответствующей документацией даны оценки прогрессивности решений:

	

	


Решение приемочной комиссии
Предъявленный к приемке:   

(наименование объекта)
ПРИНЯТЬ В ЭКСПЛУАТАЦИЮ 
Председатель приемочной комиссии:           
        





                                                                           (Подпись)               (Ф.И.О.)

Зам. председателя приемочной комиссии:  :  
        




                                                                           (Подпись)               (Ф.И.О.)

Члены приемочной комиссии:  
        



                                                                           (Подпись)               (Ф.И.О.)

                                                                           (Подпись)               (Ф.И.О.)

                                                                           (Подпись)               (Ф.И.О.)

                                                                           (Подпись)
Приложение №7

к Административному регламенту

администрации города Чебоксары

Главе города Чебоксары

___________________________

(Ф.И.О.)

Заявителя _______________

Обращение.

Я,   __________________, обратился (-ась) в  отдел градостроительной деятельности администрации города Чебоксары с заявлением о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения ______________________________________.

                                                              (место нахождения жилого помещения)
«____»______________ 200___ года был получен отказ в согласовании переустройства и (или) перепланировке жилого помещения  ________________________________________связи с _______________________

     (место нахождения жилого помещения)
________________________________________________________________.

Прошу повторно рассмотреть мое заявление, представленное «____»_________ 200____года и выдать Решение о согласовании переустройства и (или) перепланировке жилого помещения ___________________________________________________________________________.
(место нахождения жилого помещения)
_____________________                   _________________________________

 (подпись заявителя)


  (фамилия, имя, отчество заявителя)


«___»___________200__г.

___________________________________________________________
































































Письменное уведомление администрации г.Чебоксары о необходимости устранения неточностей, п.3.1.2


2 рабочих дня





Письменное уведомление администрации г.Чебоксары об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, п.3.1.3


5 рабочих дней





Рассмотрение документов заместителем главы администрации г.Чебоксары, п.3.1.2


1 рабочий день 





Рассмотрение документов начальником отдела, п.3.1.2


1 рабочий день 








Рассмотрение представленных документов специалистом отдела, п.3.1.2


10 рабочих дней





Подготовка и согласование проекта распоряжения администрации г. Чебоксары п.3.1.5.


13 рабочих дней





Заполнение специалистом отдела Уведомления, подписание его заместителем главы администрации г.Чебоксары и регистрация специалистом отдела, п.3.1.5


3 рабочих дня





Выдача Уведомления заявителю,


п.3.1.4. 


1 рабочий день





Приём и регистрация Заявления с приложением документов, п.3.1.1


1 рабочий день





Обращение заинтересованного лица, п.2.5.











Заместитель главы администрации города Чебоксары - начальник 


управления архитектуры и градо-строительства подписывает в тече-ние рабочего дня со дня согласова-ния с начальником отдела оформ-ленного разрешения в двух экзем-плярах с приложением документов, либо уведомление об отказе в выдаче разрешения (п. 3.1.4)





При наличии полного пакета документов, а также установления соответствия представленных документов требованиям градостроительного плана, а также красным линиям, утвержденным в составе проекта планировки территории, специалистом отдела готовится разрешение и направляется на согласование начальнику отдела п. 3.1.4)








Рассмотрение документов в течение 10 рабочих дней со дня поступления заявления с прилагаемыми документами (п. 3.1.2)





Регистрации в книге учета выданных разрешений


(п. 3.1.4)





Начальник отдела в течение рабочего дня со дня регистрации Заявления с приложением документов рассматривает и направляет специалисту отдела, ответственному за проверку представленных документов на соответствие требованиям, установленным настоящим Административным регламентом. (п. 3.1.2)








Выдача разрешения застройщику, либо уведомления об отказе в выдаче разрешения   (п. 3.1.4)





Застройщик





В случае отсутствия полного перечня документов, прила-гаемых к Заявлению, либо несоответствия (противоречия) представленных документов требованиям градостроитель-ного плана, а также красным линиям, специалист отдела готовит в течение 5 рабочих дн письменное уведомление об отказе в выдаче разрешения (п. 3.1.3)





Регистрация заявления с принятыми документами в


журнале учета принятых заявлений по оформлению разрешений (п. 3.1.1)





Документы





  Отдел градостроительной  деятельности, отдел делопроизводства или


отдел по работе с


обращениями граждан











56331.doc

